/Y, PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI

LEI COMPLEMENTAR N° 127, DE 31 DE QUTUBRO DE 2025.

“Dispde sobre o pagamento de despesas por meio
de adiantamento efou reembolso e concessio de

diarias, e da outras providéncias.”

ROGERIO ANTONIO CAMPAGNOLI DA SILVA, Prefeito Municipal de Itamogi, Estado de Minas Gerais, no uso
de suas atribuicdes legais, SANCIONA a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° Fica instituido o regime de concessdo de diarias e adiantamentos e/ou reembolso para
pagamento de despesas de viagens e atividades correlatas no ambito da Administragdo Plblica Municipal de

ltamogi, observadas as disposicoes desta Lei,

Paragrafo (nico. Para os fins desta lei, considera-se adiantamento o numerario colocado & disposicéo do
servidor ou agente politico, com o objetivo de prover recursos para realizacdo de despesas decorrentes de

deslocamento no interesse do servico publico.

Art. 2° O servidor que se deslocar da sede, por motivo justificado e devidamente autorizado, fara jus &s

despesas com alimentaggo, pedagio, transporte e, quando necessario, hospedagem.

Paragrafo Gnico. Entende-se por sede a localidade onde o servidor exerce habitualmente suas fungdes.

Art. 3° Sdo consideradas despesas de deslocamento:

I - hospedagem, quando necessaria;
Il - abastecimento, pedagios e reparos eventuais;
Il - alimentacao.

IV~ Transporte como taxi, uber e similares

Art. 4° As despesas de viagens dos servidores e agentes publicos poderéo ser custeadas por meio de: |

|~ diérias, calculadas conforme tabela especifica determinada por meio de Lei  Complementar:
Il - reembolso, mediante apresentacdo dos comprovantes fiscais das despesas  realizadas:
Il - adiantamento, com base na previsdo de gastos;
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Paragrafo Gnico. Os regimes poderao ser cumulados, desde que devidamente justificados e previamente

autorizados. Serdo computadas para servidores em geral a diaria, sendo essa somente alimentagao, se caso
houver outras despesas (combustivel, pedagio, hospedagem e efc), essas serao computadas como

adiantamento ou reembolso, se necessario.

Art. 5° Os servidores motoristas da Administragao Direta farfo jus & percepcdo de diarias e

adiantamentos conforme disposto na Tabela do Anexo Il.

§ 1° As despesas com hospedagem somente serdo devidas quando o deslocamento implicar pernoite fora da

sede, compreendido o periodo entre 23h de um dia e 4h do dia seguinte.

§ 2° Caso ndo haja adianiamento prévio, o servidor podera requerer o reembolso, mediante apresentagéo de

Nota Fiscal Eletronica.

§ 3° O servidor motorista devera apresentar relatério de viagem no prazo de 10 (dez) dias apds o fechamento

mensal, conforme modelo do Anexo Ill.

§ 4° Faro jus a diaria especifica os motoristas que realizarem viagens vinculadas a Urgéncia e Emergéncia,

independentemente da distancia percorrida.

§ 5° Quando houver mais de uma viagem no mesmo dia, sera considerada, para fins de pagamento, apenas uma

diaria, a de maior valor.

§ 6° O descumprimento dos prazos e obrigagdes de prestagao de contas implicara apuragéo de responsabilidade

administrativa e financeira.

Art. §° Os agentes politicos tergo direito as diarias de viagem conforme a Tabela constante do Anexo IV

deste Decreto.

§ 19 As despesas com hospedagem dos servidores publicos serdo realizadas preferencialmente por meio de

adiantamento e/ou reembolso, quando for necessario.

§ 2° No caso de servidor ocupante de mais de um cargo ou fungéo publica, a diéria sera calculada conforme o

cargo ou fungéo que motivou o deslocamento.

§ 3° O servidor no exercicio de cargo em comissdo podera optar pelo valor correspondente ao cargo em que

estiver investido.
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& similares) dos agentes politicos seréo realizadas por meio de diarias.

Art. 7° Compete ao Prefeito, Vice-Prefeito e Secretarios Municipais autorizar a concesséo de diarias,

adiantamentos e o meio de transporte utilizado.

§ 1° A solicitagéo devera ser formalizada com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da
data prevista para seu deslocamento por oficio proprio, com a devida justificativa e assinatura da autoridade

competente e protocolado no Setor de Protocolos.

§ 2° Casos de emergéncia, assim considerados aqueles em que ndo haja tempo de providenciar a
solicitagdo de didrias efou adiantamentos nos moldes deste artigo, o processo de concessdo ocorrera

normalmente, desde que autorizado pelo ordenador de despesa efou Secretario responsavel pelo Setor.

Art. 8° A diéria ¢ devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento, computando-se o
termo inicial e final a partir da hora de partida e chegada & sede.

Art, 9° A diéria e o0 adiantamento no sera devido:

| -~ quando o deslocamento ocorrer para localidade onde o servidor seja  domiciliado;

Il - quando houver fornecimento de alimentagdo e hospedagem oficiais:
Il - quando a viagem ocorrer mediante contrato que ja contemple hospedagem e alimentag&o.
IV ~ quando o afastamento for inferior a 06 (seis) horas.

V — a0 servidor que estiver em falta com apresentagdo de Relatorio de Viagem e documentos comprobatérios de
adiantamento de viagem (Prestagdo de Contas).

Paragrafo Unico: Excluem-se da vedagéo deste artigo diérias e adiantamento de despesas a serem efetuados a

motoristas ou servidores da &rea de salde quando em deslocamento de pacientes para tratamento ou alta
meédica.

Art. 10° O servidor que, por convocagdo, acompanhar o Prefeito, Vice-Prefeito ou Secretarios

Municipais, fara jus a diaria normalmente para as despesas de viagem, conforme anexo |I.

Paragrafo Gnico. Quando dois ou mais servidores viajarem juntos para a mesma atividade, ser4 facultado o

pagamento uniforme, mediante justificativa da autoridade concedente.

Rua Olimpia E. Melo Barreto, 392 - Lagoa Azui - Fone/Fax: (35) 3534-1104 - CEP 37973-000 - Itamogi - MG

2

I



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI
‘

Art. 11° Viagens realizadas em sabados, domingos ou feriados deverso ser expressamente justificadas

& previamente autorizadas pelo Secretario da pasta ou autoridade delegada.

Art. 12° Podera ser concedido adiantamento de numerario para aquisicéo de passagens, quando ndo for

possivel o uso de veiculo oficial.

Paragrafo nico. Em viagens aéreas, o servidor devera utilizar preferencialmente a classe econdmica.
Art. 13° E vedado o uso de veiculo particular para viagens a servico.

Art. 14° Podera o Municipio firmar contratos com agéncias de viagem, nos termos da legislagéo de

licitagGes, compreendendo hospedagem, alimentagéo, transporte e passagens.

Art. 15° Todo servidor beneficiado com diaria e/ou adiantamento devera apresentar prestag&o de contas

no prazo de 10 (dez) dias apds o retorno & sede, conforme normas do Anexo |.

§ 1° Havendo prorrogacéo da viagem, o ressarcimento de diérias adicionais dependera de justificativa e

autorizagdo expressa.

§ 2° Sero exigidos comprovantes de passagens, autorizagbes de uso de veiculo oficial e notas fiscais originais

das despesas realizadas para os casos de Adiantamento e/ou Reembolso.

§ 3° A auséncia de comprovagao implicaréa devolugéo imediata dos valores recebidos e demais sangdes legais.

§ 4° O controle das viagens e das prestagdes de contas cabera as autoridades solicitante e concedente
(Secretérios Municipais)

§ 5° E vedado novo adiantamento sem a devida prestago de contas do anterior.

Art. 16° Os membros de Conselhos Municipais que se deslocarem a servico do Municipio fardo jus a

diarias conforme valores previstos no Anexo Il, mediante autorizagéo do Secretario responsavel.

Art. 17° As disposigBes desta lei aplicam-se, no que couber, aos empregados por tempo determinado,
ficando vedado o custeio de Diarias e Adiantamentos para empregados terceirizados.

Art. 18° Constitui infrag&o disciplinar grave, passivel de penalidade na forma da lei, conceder ou receber
diaria indevida.
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Art. 19° E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra verba indenizatéria destinada a

custear alimentagao ou deslocamento.

§ 1° Nos casos em que o servidor pliblico, que também exerca o mandato de vereador, realizar viagem a
servico, as diarias e/ou adiantamentos serdo custeadas exclusivamente pelo ente piblico ao qual estiver
vinculado o deslocamento. Assim, quando a viagem ocorrer em razdo de atividade da Camara Municipal, o
pagamento das despesas de viagens sera efetuado apenas pela Camara; e, quando a viagem ocorrer em razio
de servigo prestado & Prefeitura, as diarias e/ou adiantamentos serdo pagas unicamente pela Prefeitura, sendo
vedado o recebimento cumulativo de valores por ambos os 6rg&os. Para esses casos, ndo sera aplicada a Lei

Complementar 125/2025.

Art. 20° O Executivo Municipal podera atualizar, por decreto, os valores das diarias, anualmente,
limitando-se a uma so atualizagdo anual, conforme indice oficial de inflagéo  INPC ~ (IBGE).
Parégrafo Ginico. No caso de extingdo do INPC, sera aplicado o indice oficial de inflagdo do Governo Federal que

0 substituir.

Art. 21° As despesas decorrentes da aplicagéo desta Lei corregdo por conta de dotagdo orgamentaria

constante do orgamento municipal vigente e subsequentes.

Art. 22° As situagBes excepcionais ndo previstas nesta Lei serdo resolvidas, de acordo com a sua

competéncia, pelo Prefeito.

Art. 23° Revogam-se as disposigdes em contrario, em especifico as Leis Municipais n® 996/2013 e n°
997/2013.

7 .
&

Art. 24° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrarig
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI

ANEXO1
NORMATIVA DE PRESTACAO DE CONTAS

1 - Da solicitagfio:

L1 - A solicitagdo de didria e/ou adiantamento devers ser feita com
antecedéncia de no minimo 02 (trés) dias uteis, por cada secretaria, através de
Oficio em duas vias e protocolado no Setor de Protocolo, que encaminharé para
a Controladoria Interna Municipal para aprovagéo, assim posteriormente passara
para o Setor de Contabilidade que providenciard o Empenho Ordinério para
Didrias e o Empenho Estimativo para Adiantamento, bem como a Ordem de

Pagamento e encaminhard uma via a Divisio de Tesouraria para pagamento.

2 — Da Prestagdo de Contas:

2.1 — Para os fins, considera-se despesas da DIARIA aquelas provenientes de
alimentagao.

2.2 — As despesas com pedagios serio atestadas através do comprovante de

pagamento DFE, referente ao pagamento da tarifa:

2.3 - As despesas de combustiveis e reparos eventuais serdo comprovadas
através de Notas Fiscais legiveis, emitidos com o CNPJ da Prefeitura Municipal
de ltamogi/MG, contendo o CNPJ n° 18.241.380/0001-11. Serd necessiria a

incluso da placa do veiculo nas Notas Fiscais.

2.3.1 — As despesas com alimentacio previstas no art, 15, § 4° deverdo ser
devidamente comprovadas mediante Relatério de Viagem sem a necessidade de
apresentacdo de documentos fiscais, assinado pelo servidor e pelo Secretario

responsavel.

Nos casos em que o servidor ndo esteja em viagem na funcdo de motorista,
poderdo ser aceitos como comprovantes de deslocamento diplomas, certificados,
cronogramas, declaragdes de participagdo ou outros documentos equivalentes
que demonstrem a efetiva realizagéo da atividade.

2.4 — Nas notas fiscais de despesas com hospedagem, ¢ necessario que conste

como favorecido/destinatério o Municipio de Itamogi ou a Prefeitura Municipal
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de ltamogi, com o CNPJ n° 18.241.380/0001-11, localizada na Rua Olimpia
Ebrantina de Melo Barreto, 392, Lago Azul, Itamogi/MG. Além disso, é
importante incluir a identificagio do responsével pela despesa, a data e horario

de check-in e checkout.

2.5 — As Notas Fiscais nfo poderfio conter rasuras ou emendas e as despesas
deverdo ser condizentes com o consumo real e, ainda, deverdo discriminar
detalhadamente todos os gastos realizados, ndo aceitando descrigdes genéricas
como “Despesas”. Taxas de servicos s6 serdio aceitas se discriminadas na Nota

Fiscal e gorjetas nio serfio reembolsadas.

2.6 — Comprovantes Fiscais e/ou recibos sem o completo preenchimento ou com
0 preenchimento de algum campo com grafia ou caneta diferente ou ilegivel

acarretara na recusa dos Mesmaos.

2.7 — A Prestagdo de Contas de didrias e/ou adiantamento de viagens devers ser
feita em até 10 (dez) dias apds o retorno a sede, exceto para 0s motoristas da
Secretaria Municipal de Saide e Educagdo, onde a Prestagdo de Contas devera
ser apresentada em periodo mensal com prazo de entrega de 10 (dez) dias apés o

fechamento de cada més,

2.8 — Nio serd admitido novo adiantamento ou a concessio de didrias sem a
devida prestagdo de contas anterior com depdsitos, tanto do saldo nio utilizado,

quanto dos classificados como glosas, quando houver.

2.9 — As viagens realizadas pelos servidores motoristas serdo conferidas por

meio do rastreador do veiculo oficial utilizado.

3 — Observagdes:
3.1 = O recurso financeiro proveniente desta didria e/ou adiantamento ¢

intransferivel e de exclusiva responsabilidade do seu tomador.

3.2 — As despesas objetos de pagamento devem ter seus comprovantes

apresentados de forma imediata e mantidos com o numerario no mesmo citado.
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ANEXO I
TABELA DE VALORES PARA SERVIDORES EM GERAL INCLUINDO
MOTORISTAS
(CONSIDERANDO DIARIA — ALIMENTACAO)

Distancia Valores (RS)
Até 40km R$45,00
De 41 -80 Km R$60,00
De 81 — 100 Kim R$65,00
De 101 — 150 Km R$70.00
De 151 —200 Km R$75,00
De 201 — 250 Km R$80.00
De 251 =300 Km R$100.00
De 301 =350 Km R$170,00
De 351 —430 Km ' R$200,00
Acima de 450 Kim ‘ R$300.00
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ANEXO IV
TABELA DE VALORES PARA OS AGENTES POLITICOS
Considerando (alimentacio, pedsgio, gasolina e transporte)

Cargo/Funcio Piblica| Limite do valor adiantado Limite do valor adiantado para
para Capital Federal Capital Estadual
i Pernoite 737,16
Com Pernoite 1.197,90 Com Pernoi
Prefeito /Vice Prefeito
i P i 68,55
Sem Pernoite 552,88 Sem Pernoite 3
Com Pernoite 704,00 Com Pernoite 600,00
Secretdrios Municipais
Sem Pernoite 352,00 Sem Pernoite 300,00
Limite do valor adiantado para demais Limite do valor adiantado para demais

localidades PREFEITO/VICE PREFEITO localidades SECRETARIO MUNICIPAIS

DISTANCIA VALOR DISTANCIA VALOR
Até 80Km 100,00 | Até 80Km 70,00
81-100 Km 130,00| 81 - 100 Km 100,00
101 - 200 Km 160,00 101 - 200 Km 130,00
201 - 300 Km 190,00 201 - 300 Km 160,00
Acima de 300 Km 220,00 | Acima de 300 Km 190,00

AREI

(3B5: Para as demais localidades com pernoite o valor da didria sera dobrado.




ANEXO V
MODELO DE RELATORIO DE PRETACAO DE CONTAS OS DEMAIS
SERVIDORES E AGENTES POLITICOS

RELATORIO DE PRESTACAD DE CONTAS

|
|
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salba | RETORND DESTING E MOTIVO AUMENTACRD |

i

L’T’OTAL ) ‘ o mmL : I

TOTAL GERAL: RS




