PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI
ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DA FAZENDA

DECRETO Ne. 22, DE 28 DE MARGO DE 2024,

DISPOE SOBRE 0O REGULAMENTO E 0o PLANEJAMENTO
DAS ATIVIDADES FISCAIS, ESTABELECE NORMAS PARA
A DESIGNAGAO, EXECUGAO E CONTROLE DE ACOES
FISCAIS RELACIONADAS COM As OBRIGAGCOES
TRIBUTARIAS MUNICIPAL, APROVA DOCUMENTAGCAO DE
TRABALHO A SER UTILIZADA NOS PROCEDIMENTOS
FISCAIS E, DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

arts. 194 e 196 do Cédigo Tributario Nacional, a Lej p° 5.172/66 e, na Lei
Complementar n.° 002/2002, de 27/12/2002, que “Dispée sobre o Cddigo Tributario
do Municipio de ltamogi/MG e, d3 outras providéncias”, e

CONSIDERANDO 3 necessidade de padronizagdo de procedimentos de
fiscalizagso a serem observados nas acles fiscais desempenhadas pelos servidores
publicos Mmunicipais, ocupantes do cargo de provimento efetivo de Fiscal de Tributos
da Secretaria Municipal de Fazenda.

Principais.
CONSIDERANDO 31 necessidade do estabelecimento de modelos basicos

de atos e documentos 3 serem utilizados na F iscalizacdo Tributaria Municipal.
CONSIDERANDO 3 necessidade de disciplinar o Monitoramento Fiscal

serem priorizadas.
CONSIDERANDO g necessidade de estabelecer a ‘Fiscalizaggo
Pedagdgica” como pratica de interesse publico Municipal na arrecadagao amigavel
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dos tributos devidos, que nzo ha interesse publico e nem do contribuinte com o
contencioso e, que a Fiscalizagéo Tributaria devera atuar primeiramente orientando
O contribuinte a justificar oy regularizar o indicio apurado em prazo razoavel g ser
concedido.

100% do crédito omitido.
CONSIDERANDO 3 necessidade de padronizacao, celeridade e seguranca
na constituicdo de créditos tributarios oriundos dos tributos municipais.

DECRETA

CAPITULO |
DO PLANEJAMENTO DA FISCALIZACAO DOS TRIBUTOS MUNICIPAIS

Art. 1° - O planejamento das acoes fiscais relativas aos tributos municipais a
serem executadas no periodo de 1° de janeiro a 31 de dezembro, de cada ano, sera
elaborado pelo Nicleo de Inteligéncia Fiscal, no ambito de sua respectiva area de
competéncia, sob a Supervisdo da Divisdo de Execugdo de Cadastros e Tributos,
observados os principios da supremacia do interesse publico, da impessoalidade, da
imparcialidade e da justica fiscal,

§1°-0 planejamento de que trata o caput deste artigo, consistirg na
descrigéo e quantificagdo das atividades fiscais, de acordo com as diretrizes deste
regulamento, da Secretaria Municipal de Fazenda e atento as demais legislagdes
aplicaveis.

§ 2° - As diretrizes referidas no § 1° deste artigo privilegiarao as acdes
voltadas & prevencéo e ao combate da evasdo fiscal e serao estabelecidas em
fungéo das informagées disponiveis ou a serem disponibilizadas para fins de selecao
€ preparo da agéo fiscal, inclusive as constantes dos relatérios decorrentes dos
trabalhos desenvolvidos pelas atividades de pesquisa e investigacdo, observando

ainda:

I - as informacées obtidas com o Monitoramento Fiscal das Obrigagées \\

Tributarias Acessorias;
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Il - os estudos econdmico-fiscais e das informagées disponiveis ou a serem
disponibilizadas para fins de selecdo e preparo da acéo fiscal;

Il - as informagses constantes dos relatérios decorrentes dos trabalhos
desenvolvidos pelas atividades de pesquisa e investigacdo de indicios de
irregularidade tributaria ou fiscal;

IV — quadro analitico do perfil do comportamento dos contribuintes, devendo
Ser priorizados os com indicios de sonegagao ou descumprimento de obrigacgdes
tributarias;

V —0s 20% (vinte por cento) dos maiores contribuintes, apurados conforme
valores declarados junto ao VAF e atento ao faturamento apurado em obrigacées
acessorias:

VI — a expressiva maioria dos contribuintes s3o optantes pelo Simples
Nacional, que oferece os dados necessarios para que as tecnologias da informacéo
possam apurar indicios de evasao de receitas, em malhas finas a serem aplicadas
junto as obrigacées tributarias acessorias;

VI - as denlincias:

VIl - este regulamento.

§ 3°-A Fiscalizagdo Tributaria sera realizada, prioritariamente, junto aos
sujeitos passivos que incidirem em ocorréncia apurada junto ao Monitoramento
Fiscal, realizado junto ao Cadastro Técnico Fiscal, as obrigacses tributarias
acessorias e principais, dentncias e outros indicios de irregularidades ou do
descumprimento da legislacéo tributarias aplicaveis e outras conforme ordens de
servicos.

§ 4° - A proposta do Plano de Acéo de que trata o Caput deste artigo devera
ser elaborado anualmente no més de novembro e, entregue até o dia 1° de
dezembro ao Secretario Municipal de Fazenda, contendo ainda a proposta para o
Calendario Anual de F iscalizagdo para o exercicio seguinte.

§ 5° - O planejamento que trata o caput deste artigo devera considerar as
diretrizes e disposigdes deste regulamento, bem como, as metas e acbes nao
concluidas dos planos anteriormente estabelecidos.

§ 6° - O Secretario Municipal de Fazenda publicara anualmente por
Instrugdo Normativa, até 29 de dezembro de cada exercicio fiscal, o Plano de Acao

{

da Administracao Tributaria e o Calendario Anual da Fiscalizagdo Tributéria, ) S‘\f |
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§ 7°- O Nucleo de Inteligéncia Fiscal de que trata o caput, deste artigo, sera
composto pelo Diretor de Planejamento, Administracdo e Gerenciamento de
Financas, pelo Chefe de Setor e por um Fiscal Tributario do Municipio, com suas
atribuicdes, objetivos e forma de trabalho estabelecidos conforme Instrucao
Normativa da Secretaria Municipal de Fazenda.

§ 8° - Além do Nicleo de Inteligéncia Fiscal de que trata paragrafo anterior,
a Secretaria Municipal de Fazenda podera por meio de Instrugdo Normativa, criar
grupos de trabalhos e nomear coordenadores € responsaveis por projetos e acdes
especificas, com os fins de alcangar os objetivos e diretrizes deste regulamento.

§ 9° - A participacao de agente fiscal tributario designado para exercicio de
atividades em Ncleo, Grupos de Trabalhos ou Coordenagéo de Projetos, que trata
O paragrafo anterior, devera ser considerada nas ordens de servicos e na producéo

de pontos afim de apuracao de resultados e de metas alcangadas.

Art. 2° - O planejamento e a execucao dos trabalhos de fiscalizacdo do
Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN poderdo ainda ser
segmentados por setores de prestacdo de servigos, observados os critérios
definidos para a selecéo dos sujeitos passivos em cada exercicio.

Paragrafo Unico. Uma vez alcangado a regularidade esperada nas
apuragdes de indicios de irregularidades com o Monitoramento Fiscal, de que trata o
inciso I, do § 2° do artigo anterior, o Planejamento das AgOes Fiscais devera
considerar ainda atengdo especial a Fiscalizagado por ramos de Atividades de maior
relevancia econémica no Municipio e na Gestso dos Maiores Contribuintes.

Art. 3° - Em situagdes especiais, a Divisdo de Tributos podera, em
consonancia com as diretrizes estabelecidas pela Secretaria Municipal de Fazenda,
determinar a realizacédo de outras atividades fiscais, ainda que nao constantes do

planejamento de que trata este Capitulo.

SECAO| .
e L]
DAS ACOES E DOS PROCEDIMENTOS FISCAIS
Art. 4° - As acbes fiscais serso realizadas junto aos sujeitos passivos daA
obrigagdes tributarias, no intuito de verificar o fiel cumprimento da legislacéo
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tributaria aplicavel.

§ 1° — As agdes fiscais seréo dirigidas aos contribuintes ou responsaveis
tributarios, com a cientificagéo e participagdo do responsavel técnico contabil,
quando for o caso.

§ 2° — Os procedimentos fiscais serdo executados observando estritamente
os Principios Constitucionais, em especial, os da legalidade, competéncia, eficiéncia
e formalidade simplificada, nos termos deste regulamento e da legislagao tributaria
aplicavel, observado a ordem de servicos e deverdo ser desenvolvidos pelos
servidores da administragao tributaria municipal, de modo que os atos e fatos sejam
produzidos com os fins necessarios para que se atinja os objetivos definidos.

§ 3° - Para fins do disposto no art. 1°, deste regulamento, os procedimentos
fiscais se dividem nas seguintes espécies:

| — Monitoramento Fiscal:

Il — Diligéncia Fiscal:

IIl — Agéo Fiscal;

IV — Auditoria Fiscal.

SUBSEGAO |
DA AUDITORIA FISCAL

Art. 5° - A acéo de auditoria fiscal inicia-se com a expedigdo da ordem de
servico e objetiva a verificagdo do cumprimento das obrigacdes tributarias por parte
do sujeito passivo, podendo resultar em constituicido de crédito tributario e na
aplicagao de penalidades legais, por descumprimento da legislagao tributaria, se for
0 caso.

§ 1° - O procedimento de auditoria fiscal devera ser sempre realizado com a
profundidade e extens&o necessarias para confirmar a regularidade no cumprimento
das obrigagdes ftributarias e detectar evasdo de receitas, fraudes ou sonegacgao
fiscal.

§ 2° - A instauragao de agdo de auditoria fiscal com a emissdo da Ordem de
Servicos suspendera o direito do sujeito passivo a exclusio da responsabilidade por
infragao relativamente aos tributos fiscalizados, por meio de dentincia espontanea.

§ 3° - Qualquer langamento tributario realizado no curso da agéo de auditoria A

fiscal sera efetivado por meio de Auto de Infragédo e Notificagdo de Langamento.
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SUBSECAO II
DA COMPETENCIA PARA REALIZACAO DE ACOES FISCAIS E DE
LANCAMENTO TRIBUTARIO

Art. 6° - A competéncia para realizagdo dos procedimentos fiscais de
diligéncias, de monitoramento, fiscalizagdo e auditoria fiscal tributaria, bem como,
para a efetivagdo de langamento e constituicdo de créditos, através de Auto de
Infracdo e Notificagdo de Langamento, & privativa dos servidores publicos municipais
Ocupantes do cargo de provimento efetivo de Fiscal de Tributos, devidamente
designados para este fim, por meio de Ordem de Servigo - OS.

Paragrafo Unico - A Administracao Tributaria Municipal, podera por meio dos
seus Agentes Fiscais de Tributos, requerer informagdes e esclarecimentos do sujeito
passivo, de seu preposto e demais obrigados na forma da lei, com o fim de obter
esclarecimentos, justificativas e outros elementos, que |he permita verificar o
cumprimento das obrigages tributarias, a exatidao das declaracées apresentadas,
determinar, com preciséo, a ocorréncia dos fatos geradores das obrigagoes
principais e, das penalidades cabiveis, na forma do CTM — Cdédigo Tributario

Municipal.

SECAO I
DA DESIGNACAO DAS ACOES FISCAIS

Art. 7° - A designagao das acoes fiscais previstas neste Decreto sera
realizada por meio de Ordem de Servigo — OS firmada em Instrugdo Normativa a ser
publicada pelo Secretario Municipal de Fazenda, que € o ato administrativo legal que
delega ao servidor publico municipal com atribuicdo no cargo de promover
Fiscalizagao Tributaria a agir em nome da Fazenda Pblica Municipal.

§ 1°- A Ordem de Servigco que trata o caput deste artigo devera ser emitida
preferencialmente em meio eletrénico, no Sistema de Gestao Tributaria, em seu
respectivo médulo da Fiscalizacgo Tributaria e os demais atos processados através
de sistema de PTA e Processo Tributario Administrativo Eletrénico.

§ 2° - A competéncia do Secretario Municipal de Fazenda prevista no caput,

deste artigo, podera ser delegada ao Diretor de Planejamento, Administracdo e

Gerenciamento de Finangas, para os casos e na forma que especificar em Instrugso
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Normativa especifica.

SUBSECAO |
DA ORDEM DE SERVICO

Art. 8° - A ordem de servigo conter, no minimo, os seguintes elementos:

I - a denominacdo "Ordem de Servigo"_;

Il - a numeracgao Sequencial por exercicio;

I - os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da acao fiscal ou
0 objeto de contribuintes 3 serem analisados em monitoramentos fiscais, conforme o
caso;

IV - o tipo de procedimento fiscal a ser executado;

V - as Obrigagées Tributarias a serem fiscalizados;

VI - o periodo de competéncia a ser fiscalizado;

VII - o objetivo do procedimento fiscal;

VIII - 0 nome e a matricula do Fiscal de Tributos designado;

IX - 0 prazo para conclusao do procedimento fiscal:

X - o local e a data da emissao;

Xl - 0 nome, cargo, matricula e 3 assinatura da autoridade designadora;

Xl - campo para ciéncia do Fiscal de Tributos designado.

§ 1° - Da ordem de servico emitida eletronicamente sera dada ciéncia ao
Fiscal de Tributos designado para a realizagéo da agso fiscal.

§ 2° - A fixacdo do periodo de competéncia a ser fiscalizado na ordem de
servigo ndo implica em dispensa do exame de livros, documentos e arquivos fisicos
e/ou digitais referentes a outros periodos passados e futuros, com a finalidade de
verificar os atos e fatos que guardem relagdo com os do periodo fixado, ou dele
sejam decorrentes.

§ 3° — A Fiscalizacao Tributaria devera sempre estar atenta aos prazos de
decadéncia e de prescri¢do, priorizando as acoes afins e aquelas competéncias
mais préximas de decair o direito de g Fazenda Publica constituir seus créditos.

Art. 9° - A ordem de servico sera utilizada para a designacgao de qualquer
atividade a ser realizada por Fiscais de Tributos, inclusive, as que impliquem em
atribuicdo de pontos para a produtividade fiscal.
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Paragrafo Gnico. — A ordem de servicos € ainda ato administrativo proprio
para designar a todos os servidores da Fazenda Publica Municipal, acées e
procedimentos a serem realizados, com metas e prazos que dever&o ser cumpridos,
sob pena de responsabilizacdo por eventuais prejuizos ao erario, em caso de

descumprimento injustificado.

SUBSECAOQ II
DA ORDEM DE SERVICO COMPLEMENTAR

Art. 10 - Qualquer alteragéo no procedimento fiscal designado pela ordem
de servico serd comunicada ao sujeito passivo por meio de Ordem de Servigo
Complementar — 0S-C.

Paragrafo Unico - A Ordem de Servico Complementar contera, no minimo,
0s seguintes elementos:

I - a denominagéo "Ordem de Servico Complementar”:

Il - a numeracdo da ordem de servigo originaria, acompanhada de uma
sequencial e do exercicio da emissao;

Il - os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da acao fiscal ou
0 objeto de contribuintes a serem analisados em monitoramentos fiscais, conforme o
caso;

IV - o tipo de procedimento fiscal a ser executado;

V — obrigacées tributarias a serem fiscalizadas;

VI - o periodo de competéncia a ser fiscalizado:

VIl - o objetivo do procedimento fiscal;

VIII - 0 nome e a matricula do Fiscal de Tributos designado;

IX - as alteracdes realizadas nos dados da ordem de servigo originaria;

X - o local e a data da emissao;

Xl - 0 nome, a matricula e a assinatura da autoridade designadora;

XIl - campo para ciéncia do sujeito passivo.

SUBSEGAO IiI
DA DISTRIBUIGAO DAS ORDENS DE SERVICOS
Art. 11 - As ordens de servigos para realizagso de acoes fiscais terdo as
atividades distribuidas para cada Fiscal de Tributos Municipal, de forma individual,

SECRETARIA DA FAZENDA - DIVISAO DE EXECUGCAO DE CADASTROS E TRIBUTOS
Rua Olimpia Ebrantina de Melo Barreto, 392 - (35) 3534-3800 — tributacao@itamogi.mg.gov.br
www.itamogi.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI
ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DA FAZENDA

ainda que emitidas em conjunto em uma mesma Ordem de Servigos.

§ 1° - O procedimento fiscal podera ser realizado por mais de um Fiscal de
Tributos ou ainda apoio de Oficial administrativo, quando a urgéncia, o volume ou a
complexidade do trabalho a ser realizado, bem como dos documentos a serem
examinados, assim o exijam, a critério da autoridade designadora.

§ 2° - A designacao de mais de um Fiscal de Tributos para a realizagdo de
procedimento fiscal sera feita a pedido do Nucleo de Inteligéncia Fiscal e autorizado
Ou nao pela autoridade administrativa designadora.

§ 3 - A designagdo de mais de um Fiscal de Tributos ou Oficial
Administrativo para a realizagédo de procedimento fiscal ja iniciado sera feita por

meio da Ordem de Servico Complementar - OS-C.

Art. 12 - A distribuicdo das ordens de servigos para fins de realizacao de
procedimentos fiscais sera efetivada prioritariamente entre os Fiscais de Tributos
que tiverem o menor nimero de acles fiscais em andamento, observados os
critérios de complexidade e relevancia do trabalho a ser executado.

§ 1° - O Fiscal de Tributos somente sera designado para novo procedimento
fiscal se houver concluido, no minimo, 50% (cinquenta por cento) das acées fiscais
designadas anteriormente, salvo nos casos dos trabalhos de alta complexidade e
relevéncia, e quando a atividade desempenhada oferecer lapsos de tempo e permita
0 desempenho de outras atividades correlatas.

§ 2° - Observado cada caso, a autoridade designadora podera distribuir
novas ordens de servigos, de oficio ou a pedido, sem a observancia do percentual
estabelecido no § 1° deste artigo, desde que os interesses da administracéo

tributéria e/ou os motivos alegados pelo Fiscal de Tributos justifiquem.

Art. 13 - A Divisdo de Execugédo de Cadastros e Tributos determinara quais
sujeitos passivos serdo objeto de agbes fiscais, dentre eles necessariamente os 20%
maiores contribuintes, atento ao disposto no art. 1°, deste regulamento e observado
O planejamento fiscal realizado ou com base nos relatérios do Sistema de
Planejamento Fiscal — SPF e com as apuragdées no Monitoramento Fiscal.

SECAOIII
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DOS DOCUMENTOS UTILIZADOS NAS ACOES FISCAIS
Art. 14 - Os documentos 3 serem utilizados nas agées fiscais estao
elencados nas Subsecées | a VI, desta Secio.
Paragrafo tnico. Os modelos dos anexos que trata o caput, deste artigo, a
serem utilizados em meio fisico e magneético, devem observar 0s dados minimos
presentes e poderdo ser ajustados para garantir maior transparéncia e clareza nas

informagées fiscais.

SUBSECAO |
DO TERMO DE INICIO DE AGAO FISCAL E DE DILIGENCIA

Art. 15- A comunicagéo ao sujeito passivo do inicio de acao fiscal sera feita
por meio de Termo de Inicio de Acéo Fiscal - TIAF ou de Termo de Inicio de
Diligéncia — TID.

§ 1° - O Termo de Inicio de Acdo Fiscal destina-se a dar inicio a
procedimento de auditoria fiscal e o Termo de Inicio de Diligéncia sera destinado a
dar inicio a procedimento fiscal de diligéncia.

§ 2° - Os Termos de Inicio de Agéo Fiscal e de Diligéncia também servirao
para o Fiscal de Tributos designado realizar a solicitacdo da documentacéo a ser
examinada e podera ser acompanhado de Intimagzo Fiscal ou dela ser compostsa,

conforme o caso.

Art. 16 - Os Termos de Inicio de Acao Fiscal e de Diligéncia conterdo, no
minimo, os seguintes elementos:

l-a denominacéo do documento;

Il' - a numeracgo sequencial por exercicio, acompanhada do respectivo
exercicio da emissao;

lil - os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da acao fiscal;

IV - o tipo de procedimento fiscal a ser executado;

V — as obrigacgées tributarias a serem fiscalizados ou diligenciados:

VI - o periodo de competéncia a ser fiscalizado ou diligenciado;

VIl - o objetivo do procedimento fiscal;

VIII - a referéncia a ordem de servigo que designou a agao fiscal:

IX - 0 prazo para execucao do procedimento fiscal;
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X - 0 prazo para a entrega da documentacao solicitada;
Xl - arelacdo da documentacéo solicitada;
Xll - a data e a hora da emissao;

XIll - o nome e a matricula do Fiscal de Tributos responsavel pela acao

fiscal;

XIV - campo para ciéncia do sujeito passivo.

§ 1° - No Termo de Inicio de Acéo Fiscal devem ser especificados os
documentos fiscais e contabeis a sérem apresentados, de acordo com o objeto da
fiscalizagdo e que interessam para o levantamento a ser realizado e na diligéncia as
informacées ou justificativas necessarias para os esclarecimentos de fatos a serem
apurados.

§ 2° - Os termos de que trata este artigo deverao ser emitidos e enviados ao
sujeito passivo e/ou seu preposto pelo Fiscal de Tributos, no prazo de até 03 (trés)
dias, prorrogaveis por igual periodo, contado da ciéncia da ordem de servigo.

§ 3°- Apés a ciéncia do sujeito passivo do Termo de Inicio de Acao Fiscal ou
de Diligéncia, o Fiscal de Tributos devera incluir a informagdo no Sistema de
Administracéo Fiscal no prazo de até 02 (dois) dias.

§ 4° - O prazo a que se refere o § 2° deste artigo sera desconsiderado se
houver impedimento de realizagéo da ciéncia pessoal do sujeito passivo e/ou seu
preposto.

§ 5° - O nao atendimento do requisitado pela Fiscalizacdo no prazo legal
estabelecido ¢ infracdo a legislagdo tributaria municipal e sujeita o infrator as

penalidades previstas no Caddigo Tributario Municipal.

SUBSECAO II
DO TERMO DE INTIMACAO

Art. 17 - O Termo de Intimag&o - Tl & o documento que representa o ato
administrativo fiscal utilizado para intimar os sujeitos passivos e/ou Seus prepostos a
apresentarem ou exibirem livros, documentos, arquivos fisicos e/ou digitais e
informagées de interesse da administragéo tributaria ou ainda, para notifica-los a
cumprir determinada obrigagao tributaria.

§ 1°- O Termo de Intimagao sera lavrado pelos Fiscais de Tributos no curso
dos procedimentos de diligéncia e de auditoria fiscal, autorizados mediante ordem
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de servico, para solicitar documentagao adicional ou complementar ou determinar o
cumprimento da legislacéo tributaria.

§ 2° - O Termo de Intimagao contera, no minimo, os seguintes requisitos:

| - a denominagéo "Termo de Intimag&o";

Il - a numeragédo sequencial por exercicio, acompanhada do respectivo
exercicio da emisséo:

lil - os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da acao fiscal;

IV - o tipo de procedimento fiscal executado:

V — as obrigagdes tributarias fiscalizadas:

VI - o periodo de competéncia fiscalizado;

VIl - o objetivo do procedimento fiscal:

VIII - o prazo para a entrega da documentagéo solicitada;

IX - a relagéo da documentagao solicitada:

X - a data e a hora da emissao;

Xl - 0 nome e a matricula do Fiscal de Tributos responsavel pela agéo fiscal:

XII - campo para ciéncia do sujeito passivo e/ou seu preposto.

§ 3° - No curso do procedimento fiscal poderéo ser emitidos tantos Termos
de Intimag&o quantos forem necessarios ao esclarecimento dos fatos verificados.

§ 4° - O n3o atendimento do requisitado pela Fiscalizagdo no prazo legal
estabelecido & infracdo & legislacdo tributaria municipal e sujeita o infrator as

penalidades previstas no Codigo Tributario Municipal.

SUBSECAO I
DO TERMO DE APREENSAO
Art. 18 - O Termo de Apreensao - TA é o documento utilizado pelos Fiscais
de Tributos para realizar apreensdo de livros e documentos que se encontrem
irregulares e fagam prova de infragao a legislagao tributaria municipal.
§ 1° - O Termo de Apreensdo sera lavrado pelos Fiscais de Tributos no

curso dos procedimentos de diligéncia e de auditoria fiscal, autorizados mediante

ordem de servigo. i
§ 2° - O Termo de Apreens&o contera, no minimo, os seguintes requisitos: \&
| - a denominagdo "Termo de Apreensao™
Il - a numeragdo sequencial por exercicio, acompanhada do respectivo
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exercicio da emisséao:
Il - os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da acao fiscal;
IV - o tipo de procedimento fiscal executado;
V — as obrigacées tributarias fiscalizadas;
VI - o periodo de competéncia fiscalizado;
VII - o objetivo do procedimento fiscal;
VIII - 0 motivo da apreensao:
IX - a relagéo da documentacao apreendida:
X - a data e a hora da emissao:
Xl - 0 nome e a matricula do Fiscal de Tributos responsavel pela agéo fiscal;
XII - campo para ciéncia do sujeito passivo e/ou seu preposto.
§ 3° - No curso do procedimento fiscal poder&o ser emitidos tantos Termos

de Apreensdes quantos forem necessarios.

SUBSEGAOQO IV
DOS TERMOS DE ENCERRAMENTO DE FISCALIZACAO E DE DILIGENCIA

Art. 19 - A comunicagdo ao sujeito passivo efou seu preposto do
encerramento de acdo fiscal sera feita por meio de Termo de Encerramento de
Fiscalizagéo - TEF ou de Termo de Encerramento de Diligéncia - TED.

§ 1° - O Termo de Encerramento de Fiscalizagdo destina-se a encerrar
procedimento de auditoria fiscal e o Termo de Encerramento de Diligéncia destina-
Se a encerrar procedimento fiscal de diligéncia.

§ 2° - Os Termos de Encerramento de Fiscalizagao e de Diligéncia também
poderao ser compostos com um Termo de Verificagdo Fiscal, para que os Fiscais de
Tributos designados possam relatar os fatos apurados no decorrer da acao fiscal e
as providéncias adotadas em fungéo da verificagdo realizada, como os demais
procedimentos e fatos apurados, manifestando seu entendimento sobre as
ocorréncias encontradas.

§ 3° - Os Termos de Encerramento de Fiscalizag&o e de Diligéncia conterdo,
no minimo, os seguintes elementos:

I - a denominagéo do documento:

Il - a numeragdo sequencial por exercicio, acompanhada do respectivo
exercicio da emisséo;
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Il - os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agéo fiscal;

IV - o tipo de procedimento fiscal executado:

V — as obrigagdes tributarias fiscalizadas;

VI - o periodo de competéncia fiscalizado;

VII - o objetivo do procedimento fiscal;

VIII - a referéncia & ordem de servigo que designou a agéo fiscal;

IX - a referéncia da data do inicio do procedimento fiscal:

X - a referéncia a documentacao analisada;

Xl - a referéncia aos langamentos realizados se for o caso:

XII - a descrigdo dos fatos observados e as providéncias adotadas;

Xl - a data e a hora da emisséo;

XIV - o nome e a matricula do Fiscal de Tributos responsavel pela acéo
fiscal;

XV - campo para ciéncia do sujeito passivo e/ou seu preposto.

§ 4° - Inexistindo qualquer irregularidade por parte do sujeito passivo devera
constar nos Termos de Encerramento de Fiscalizagdo e de Diligéncia a expressa
indicagdo desta circunsténcia.

§ 5° - Da lavratura dos Termos de Encerramento de Fiscalizacdo e de
Diligéncia sera dada ciéncia ao sujeito passivo no prazo de até 03 (trés) dias,
prorrogaveis por igual periodo.

§ 6° - O prazo a que se refere o § 5° deste artigo sera desconsiderado se
houver impedimento de realizagdo da ciéncia pessoal do sujeito passivo efou seu

preposto.

SUBSEGAO V
DO TERMO DE RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS
Art. 20 - O Termo de Recebimento de Documentos & o instrumento utilizado
pelo Fiscal de Tributos Municipal para formalizar o recebimento de livros e
documentos fiscais apresentados pelo sujeito passivo.
Paragrafo unico. O termo que ftrata o caput, deste artigo devera ser

preferencialmente eletrénico e podera ser dispensado em caso de recebimento de

copias ou documentos em meio digital. JZ/ 7
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SUBSEGAOQ VI
DO TERMO DE DEVOLUGAO
Art. 21 - O Termo de Devolucdo é o instrumento utilizado pelo Fiscal de
Tributos Municipal para formalizar a devolugdo de livros, documentos fiscais e
materiais recebidos ou apreendidos.
Paragrafo Gnico - O termo que trata o caput deste artigo, devera ser
preferencialmente eletrénico e podera ser dispensado em caso de recebimento de

copias ou documentos em meio digital.

SUBSEGAO VII
DO RELATORIO DO ANDAMENTO DE ACAO FISCAL - RAAF

Art. 22 - O acompanhamento do andamento das acées fiscais sera realizado
por meio de Relatério do Andamento de Agéo Fiscal - RAAF.

§ 1° - O Relatorio do Andamento de Acédo Fiscal € um documento de uso
interno da administragdo tributaria a ser lavrado semanalmente no Sistema de
Administragéo Fiscal, pelos Fiscais de Tributos designados para realizagdo de
procedimentos, acGes fiscais de diligéncia ou de auditoria fiscal e quaisquer outras
atividades na Fazenda Publica Municipal.

§ 2° - O Relatério do Andamento de Ag&o Fiscal conterd, no minimo, os
seguintes elementos:

| - a denominacao "Relatério do Andamento de Acéo Fiscal";

Il - a numeragdo sequencial por exercicio e por ordem de servico,
acompanhada do respectivo exercicio da emissio;

Il - os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agao fiscal;

IV - o tipo de procedimento fiscal executado;

V — as obrigagdes tributarias fiscalizadas:

VI - o periodo de competéncia fiscalizado;

VIl - o objetivo do procedimento fiscal;

VIII - a referéncia a ordem de servigo que designou a aco fiscal;

IX - a referéncia da data do inicio do procedimento fiscal;

X - a descri¢do dos fatos observados dos procedimentos de auditoria fiscal
aplicados dos livros e documentos fisco-contdbeis analisados, dos documentos

lavrados e das demais providéncias adotadas no periodo de referéncia;
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Xl - a data e a hora da emissao;

Xl - 0 nome e a matricula do Fiscal de Tributos responséavel pela agao fiscal;
XIII - campo para ciéncia do Coordenador das agées fiscais.

§ 3° - O Relatério do Andamento de Agéo Fiscal servira também para a

solicitag&o de prorrogagéo do prazo para a conclusdo de procedimento fiscal.

SUBSEGAO VIII
DAS DISPOSIGOES GERAIS ACERCA DOS DOCUMENTOS RELATIVOS AOS
PROCEDIMENTOS FISCAIS

Art. 23 - Os documentos previstos neste Decreto utilizados nas agdes fiscais
serdo lavrados e emitidos pelo Sistema de Gestdo e Fiscalizagdo Tributaria da
Secretaria Municipal de Fazenda ou em aplicativos de edigcdo de texto.

Art. 24 - Apos a ciéncia concedida ao sujeito passivo efou seu preposto dos
documentos previstos neste Decreto, o Fiscal de Tributos responsavel pela sua
lavratura tera o prazo méximo de 02 (dois) dias para incluir a informagéo no Sistema

de Gestéo e Fiscalizagdo Tributaria, quando disponivel.

SEGAO IV
DA SUSPENSAO DA AGAO FISCAL

Art. 25 - Findo o prazo para a conclusdo do procedimento fiscal sem que
este tenha sido prorrogado, ficard a ordem de servico suspensa, desde que
devidamente justificada pelo Fiscal de Tributos ao Coordenador do Ncleo de
Fiscalizagao de Tributos.

§ 1° - A suspenséo da ordem de servigo impede que o Fiscal de Tributos
pratique quaisquer atos a ela relativos durante este periodo, que resulte autuacdes,
em langamento tributério ou em encerramento do procedimento designado.

§ 2° - O atraso injustificado de procedimento fiscal ou a suspenséao de ordem
de servigos que trata este artigo deverdo ser considerados na legislacéo prépria que
regular a gratificagdo por produtividade, com a incidéncia de pontos negativos,

sempre que o agente fiscal der causa a ndo concluséo da ordem de servicos.

SECAOV ] /\Q

DO ENCERRAMENTO DO PROCEDIMENTO FISCAL
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Art. 26 - O procedimento fiscal se encerra definitivamente pela ciéncia do
sujeito passivo efou de seu preposto, da lavratura do Termo de Encerramento de

Fiscalizacéo ou de Diligéncia, ou da sua publicagéo.

Capitulo Il
DA CONSTITUICAO DE CREDITOS DO IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE
QUALQUER NATUREZA - ISSQN

Art. 27 - A formalizagdo da constituicdo dos créditos de Imposto Sobre
Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN e as modificagbes dos langamentos serdo
realizadas conforme disposto na legislacéo tributaria municipal e, por meio de:

| - Auto de Infragdo Eletrénico — Al-e;

Il - Notificacdo Langamento Eletrénica de ISSQN - NFS-e.

§ 1° - A realizagdo do langamento, com ou sem aplicagdo de penalidade,
independe da realizacdo de procedimento fiscal externo.

§ 2° - Os atos que trata os incisos | e Il deste artigo fardo parte de um Unico
documento, conforme o caso, intitulado Auto de Infragdo Eletrénico e Notificacdo de

Langcamento ou separadamente, conforme a utilidade fiscal necessaria.

Art. 28 - Os creditos tributarios referentes ao ISSQN somente consideram-se
definitivamente constituidos ou modificados com a realizacdo de auditoria fiscal de
homologagao, que resulte em auto de infragdo ou notificagdo de langamento,
podendo os créditos serem alterados nos termos do art. 145 do Cddigo Tributario
Nacional.

Paragrafo Unico — A declaragéo de servigos do contribuinte constitui o crédito

tributario, sujeito a posterior homologacao pela autoridade fiscal competente.

Art. 29 - Na constituicdo de crédito tributario e fiscal, referente ao ISSQN e
as penalidades, por meio do Auto de Infragéo — Al-e e Notificacdo de Langamento, o
Fiscal de Tributos sempre devera observar os seguintes passos:

| - determinar o tipo de infracdo a legislagdo que foi cometida, o aspecto
material do fato gerador ndo cumprido e apurar os montantes em regular Termo de
Verificagdo Fiscal demonstrando a apuragéo dos créditos, atento ao Anexo VII, que

dispds sobre o modelo do Quadro Demonstrativo de Crédito - QDC;
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Il - identificar o dispositivo legal infringido;

Il - identificar o dispositivo legal da penalidade aplicavel;

IV - identificar o sujeito passivo responsavel pela pratica do ato;

V - calcular o montante do tributo devido da penalidade aplicavel;

VI - elaborar o auto de infracéo, fazendo constar nele todos os elementos
acima;

VII - notificar o sujeito passivo e/ou seu preposto do langamento realizado.

Paragrafo Unico - Na lavratura do auto de infracdo, o Fiscal de Tributos
devera ter atencao especial para os seus requisitos legais e para o enquadramento
da infracdo na legislagao tributaria, bem como das provas da ciéncia do sujeito

passivo.

Art. 30 - O lancamento tributario via Auto de Infragdo Eletrénico sera
efetivado por servidor publico municipal ocupante do cargo de provimento efetivo de
Fiscal de Tributos, devidamente designado para este fim.

§ 1° - A lavratura do Auto de Infracdo Eletrénico amplia o contencioso fiscal
e deve observar a precisédo legal exigida para a constituicdo de créditos tributarios e
fiscais, garantindo a certeza e liquidez desde o langamento.

§ 2° - A lavratura do Auto de Infragdo Eletrénica & responsabilidade do
agente fiscal responsavel pela agéo fiscal e, uma vez elaborado dentro da legislagao
aplicavel, devera ser submetido a revisdo pela coordenagdo ou a Diretoria de
Fiscalizacao de Tributos.

§ 3° - Nos termos do paragrafo anterior, em caso da nao manifestagao pela
coordenacdo ou diretoria no prazo de até 72 (setenta e duas horas) ou antes disto,
sempre que o agente fiscal identifique a possibilidade de evaséo de receita publica
municipal, fica devidamente autorizado a aplicar as penas e a constituir os créditos

apurados nos termos das respectivas ordens de servigos.

Art. 31 - O Auto de Infragcdo devera ser lavrado individualmente por cada tipo
de infragdo verificada em procedimento fiscal interno ou externo.

Paragrafo Unico — Podera ser reunido em um mesmo Al-e as penalidades e
os créditos apurados de uma ou mais competéncias, € mesmo constar distintas

infracbes, desde que devidamente descritas em Anexos todos os seus aspectos
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legais e materiais.

Art. 32 - A lavratura e a impress&o de Auto de Infragdo serdo efetivadas no
Sistema de Administragdo Fiscal da Secretaria Municipal de Fazenda.

§ 1° - O Auto de Infragéo Eletrénico - AIE sera lavrado e impresso em papel
no formato A4 (210 mm x 297 mm), sem emendas, rasuras ou entrelinhas, conforme
modelo constante no Anexo X, parte complementar e integrante deste Decreto.

§ 2° - O tamanho, formato e dizeres poderdo ser ajustados conforme
possam melhor esclarecer os contribuintes, desde que ndo sejam omitidos dados
essenciais aos aspectos da materializagéo dos créditos principais dos tributos e das
penalidades apuradas conforme as infragdes.

§ 3° - O ato administrativo que trata este artigo e os demais previstos neste
regulamento, preferencialmente devem ser gerados e disponibilizados em meio
eletronico, através de DTE - Domicilio Tributario Eletrénico do Contribuinte,
endereco eletrénico ou outro aplicativo de comunicagéo cadastrado pelo contribuinte

junto ao Municipio, nos termos da legislagéo prépria.

Art. 33 - O Auto de Infracéo Eletronico - AIE contera obrigatoriamente os
seguintes elementos:

| - a denominacgéo "Auto de Infragdo — Al-e";

Il - a numeragéo sequencial por exercicio, acompanhada do respectivo
exercicio da emisséo;

Il - os dados identificadores do sujeito passivo destinatario da agéo fiscal;

IV - os dados identificadores dos corresponsaveis pelo crédito tributario;

V - o demonstrativo do calculo do valor langado;

VI - a mencdo a documentagdo que serviu de base para o langamento
tributario;

VII - as competéncias do langamento tributario;

VIl - a data e a hora da emissao;

IX - o valor individual de cada crédito e o total do auto em numeral e por
extenso;

X - a descrigao clara e precisa do motivo do langamento tributario;

Xl - as disposi¢des legais que tratam da obrigagao tributaria;
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Xll - as disposicées legais que tratam da penalidade aplicavel e dos
encargos de mora aplicaveis;

XIll - a intimagdo ao sujeito passivo para recolher o crédito tributario ou
impugnar o langamento tributario;

XIV - o prazo para recolhimento do crédito tributario langado ou impugnacéo
do lancamento;

XV - 0 nome e a matricula do Fiscal de Tributos responsavel pela autuacéo;

XVI - campo para ciéncia do sujeito passivo e/ou seu preposto;

XVIlI - a mencdo a ordem de servico e a data do inicio do procedimento
fiscal;

XVIII - o nimero do processo administrativo, se houver;

XIX - a mengao aos documentos anexos ao auto de infragéo.

§ 1° - Para fins do disposto no inciso XV deste artigo, prescinde de
assinatura o auto de infragdo emitido por processamento eletrénico, podendo a
chancela ser digitalizada e impressa.

§ 2° - As incorregbes, omissdes ou inexatiddes da Notificagdo de
Langamento eletrdnica — NFS-e e do Auto de Infracdo eletrénico — Al-e ndo os
tornam nulos quando deles constem elementos suficientes para determinacao do

crédito, caracterizagdo da infragdo e identificacdo do autuado.

Art. 34 - Sempre que necessario, além da mencdo de informagdes
complementares ao auto de infragdo, serdo detalhados as competéncias e os
valores da autuacgédo, os encargos de mora individualizados e, tudo mais que compor

os créditos apurados.

Art. 35 - Além da mencdo de informagdes complementares ao Auto de
Infracdo Eletrénico, onde serdo detalhados as competéncias e os valores da
autuacdo, sempre que necessario, deverdo ser mencionados e anexados aquele, as
planilhas, documentos, livros e demais documentos eletrénicos que compbe o PTA e
serviram de base a apuragéo fiscal.

J, !
Capitulo Il

DAS ROTINAS E PROCEDIMENTOS APLICAVEIS NAS ACOES FISCAIS
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Art. 36 - Nos procedimentos de fiscalizagdo dos sujeitos passivos do ISSQN,
deverédo ser observadas, as rotinas e procedimentos minimos abaixo descritos:

| - pela Divisdo de Execugdo de Cadastros e Tributos:

a) realizacdo de levantamento no Sistema de Planejamento Fiscal - SPF
para a selecéo dos sujeitos passivos e tomadores que devem ser fiscalizados:

b) requisitar a Secretaria Municipal de Fazenda para a emissédo de Ordem de
Servigo — OS para a designacdo do Fiscal de Tributos responséavel pela realizagéo
do procedimento fiscal ou emitir a OS, conforme o caso;

c) envio eletrénico da ordem de servigo ao Fiscal de Tributos designado para
realizar o procedimento fiscal;

Il - pelo Fiscal de Tributos:

a) realizagdo do levantamento da andlise do comportamento fiscal e
tributério mediante apuragcdo de indicios de irregularidades a serem verificadas
através do Monitoramento Fiscal ou da situagdo econdmico-fiscal do sujeito passivo
a ser fiscalizado, conforme ordem de servigo;

b) emissdo de comunicado em Fiscalizagdo Pedagégica e acompanhamento
do contribuinte no cumprimento no prazo concedido das orientacbes e a
regularizacéo dos indicios apurados, ndo havendo a completa regularizagcdo das
pendéncias pelo contribuinte, o agente fiscal devera apontar em Termo de
Verificagéo Fiscal cientificando a Coordenacgéo para a inclusédo dos contribuintes que
nao atenderam as recomendac¢des em procedimento de fiscalizagdo especial ou de
acao de auditoria fiscal,

c¢) emisséo do TIAF Termo de Inicio de A¢do Fiscalizagao e de Diligéncia em
02 (duas) vias, conforme o caso, para dar inicio ao procedimento fiscal, nele
transcrevendo os dados da ordem de servico, especificando os documentos
necessarios para exame e estabelecendo o prazo para entrega da documentacgéo e
local da entrega;

d) efetivacdo das diligéncias necessarias para a localizagdo do sujeito
passivo, obtengao de informacgdes, apuracéo de fatos geradores e demais aspectos
materiais da constituicdo dos créditos devidos, inclusive, das penalidades cabiveis;

e) cientificacdo do sujeito passivo e/ou seu preposto do Termo de Inicio de
Acéo Fiscal ou de Diligéncia; \S

f) efetivacdo do recebimento da documentacao solicitada; \ '
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g) efetivacdo da andlise criteriosa da documentacdo e das operagdes do
sujeito passivo visando comprovar ou desconsiderar os fatos que motivaram a
fiscalizacdo, bem como a identificagdo de infragdes a legislagéo tributaria, como o
descumprimento de obrigagdes acessorias e da obrigagéo principal;

h) anotacdo da apuragcdo da base de calculo do tributo no Quadro
Demonstrativo de Crédito e comparagéo com os valores declarados e/ou recolhidos
e a devida apuracdo se ha alguma diferenga a recolher, inclusive dos encargos de
mora e multas fiscais;

i) efetivacdo de levantamentos para a concluséo do procedimento fiscal e
para constar em Termo de Verificagdo Fiscal e no Termo de Encerramento de
Fiscalizagao ou de Diligéncia;

j) lavratura de auto de infragdo por descumprimento de cada obrigagdo
acessoria verificado, com a aplicagdo das penalidades e a constituicao dos créditos
apurados devidamente discriminados e com seus fundamentos legais, com os
devidos encargos de mora, consolidados através da Notificacdo de Langamento;

k) lavratura do Termo de Encerramento de Fiscalizagcédo ou de Diligéncia
para relatar o trabalho realizado na fiscalizagéo, referenciar os autos de infragéo
lavrados, se for o caso, e dar ciéncia da conclusdo do procedimento fiscal;

) devolugdo da documentagdo recebida apds haver tirado cdpia dos
documentos comprobatérios para embasamento das autuagdes ou das conclusbes
constantes no relatério e no Termo de Encerramento de Fiscalizagdo ou de
Diligéncia;

m) apresentacdo da documentacéo resultante do procedimento fiscal para a
analise da Coordenacéo do Ncleo de Fiscalizagdo de Tributos;

n) cientificacdo ao sujeito passivo e/ou seu preposto da concluséo dos
trabalhos;

0) emissdo dos Relatérios do Andamento de Agdo Fiscal - RAAF;

p) outras atribuiges constantes das ordens de servigos.

§ 1° - Caso haja diferenga de tributo a recolher, tanto préprio como de
terceiros em funcdo da quebra de espontaneidade do sujeito passivo com ciéncia do

Termo de Inicio de Fiscalizagdo, o Fiscal de Tributos devera lavrar auto de infragéo

com o valor apurado, aplicando a multa devida, conforme o caso. \

§ 2° - Caso ndo seja possivel a localizagdo do sujeito passivo para dar},
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ciéncia do inicio da acéo fiscal, o Fiscal de Tributos devera fazer um relatério
circunstanciando das diligéncias realizadas para a sua localizacdo e emitir o termo
de encerramento do procedimento fiscal, solicitando a baixa da ordem de servico
aberta e o bloqueio da inscricdo cadastral e providenciar o encaminhamento e a
publicagao de edital em diario oficial.

§ 3° - Caso o sujeito passivo e/ou seu preposto ndo entregue integralmente
a documentacéo solicitada nos Termos de Inicio de Fiscalizagéo ou de Diligéncia, ou
no Termo de Intimacado, ele devera justificar por escrito o motivo pelo qual nao
dispde da documentacédo, podendo, a critério do Fiscal de Tributos, com base nas
justificativas apresentadas, ser-lhe concedido novo prazo para a apresentacido da
documentagdo ou mesmo acatar as justificativas, com autorizagdo da Coordenacgéao
do Setor e desde que a acao fiscal ndo fique prejudicada com a falta de informacgdes
necessarias a apuracgao dos fatos geradores e dos tributos devidos.

§ 4° - Caso o sujeito passivo elou seu preposto ndo entregue a
documentacdo solicitada no prazo estabelecido e n&do apresente nenhuma
justificativa aceitavel ou nao solicite a prorroga¢cao do prazo para a apresentagao, o
Fiscal de Tributos devera lavrar auto de infracdo por embarago a fiscalizacédo e
Termo de Intimagéo - Tl para intimar o sujeito passivo, mais uma vez, a apresentar a
documentacgao solicitada.

§ 5° - O embarago do sujeito passivo ao procedimento fiscal devera ser
sancionado com a aplicagao da multa prevista em lei.

§ 6° - A resisténcia do sujeito passivo e/ou seu preposto em apresentar a
documentacdo solicitada nos procedimentos fiscais devera ser comunicada a
Diretoria de Tributos que por sua vez solicitara a Procuradoria Geral do Municipio, o
ingresso da agdo competente junto ao Poder Judiciario.

§ 7° - Na hipdtese da ocorréncia do disposto no § 6° deste artigo, sempre
que possivel devera ser procedida a constituicdo do crédito tributario do ISSQN por
meio de arbitramento da base de calculo.

§ 8° - Na analise do cumprimento das obrigacbes acessoérias devera ser
verificada a ocorréncia das seguintes situagées, de no minimo, o seguinte:

| - se os dados cadastrais estdo atualizados, inclusive os referente a
emissao da NFS-e e da opgao pelo Simples Nacional, que trata a LC 123/2006; } ‘

Il - se as notas fiscais utilizadas pelo contribuinte foram autorizadas pelo\ |
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Il - se as notas fiscais emitidas estavam dentro do prazo de validade;

IV - se esta sendo emitida nota fiscal de servigo para todo servigo prestado;

V - se foram escriturados os livros fiscais obrigatérios, se for o caso;

VI - se a DMSP Declaragdo Mensal de Servicos Prestados e DMST
Declaragdo Mensal de Servicos Tomados pelos substitutos tributarios ou outros
documentos que vierem a substitui-los estdo sendo entregues regularmente;

VIl - se a DMS ou outro documento que vier a substitui-lo foi entregue
preenchido corretamente com todos os dados que deveriam dele constar e se 0s
créditos devidos nas NFS-e foram devidamente constituidos;

VIl — a entrega tempestiva dos Médulos da DES-IF e da analise periodica do
plano de contas, das contas oferecidas a tributagéo, das contas com movimento
econdmico sem incidéncia do ISSQN e demais procedimentos afins ao
Monitoramento Fiscal;

IX - se foram entregues mais de 02 (dois) DMS retificadoras ou outro
documento que vier a substitui-lo;

X - se estdo sendo cumpridas outras obrigagbes acessorias previstas na
legislacéo.

§ 9° - Na analise do cumprimento das obrigagdes tributarias relacionadas
com os servigos prestados devera ser observado, no minimo, o seguinte:

| - identificar quais as atividades de prestacéo de servigo o fiscalizado realiza
e se estas estdo previstas na lista de servicos tributaveis pelo ISSQN;

Il - realizar o levantamento dos servigos prestados em que haja incidéncia do
ISSQN por cada competéncia tributaria do imposto, com base nas notas fiscais
emitidas ou outros elementos disponiveis, anotando-os no Quadro Demonstrativo de
Crédito - ISSQN préprio.

§ 10 - Caso o contribuinte ndo tenha emitido nota fiscal de servigo ou se a
quantidade emitida for incompativel com a atividade ou com o porte da empresa, o
Fiscal de Tributos devera verificar na contabilidade da empresa, diretamente nas
contas de receitas, se ha outros valores contabilizados como receita tributavel pelo
ISSQN.

§ 11 - O n&o atendimento ao disposto no § 10 deste artigo as situagdes

previstas na legislacao tributaria municipal, motiva o arbitramento da base de caélculo
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do imposto.

§ 12 - O arbitramento da base de calculo do Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza - ISSQN serd realizado conforme o previsto na legislagéo
tributaria do Municipio.

§ 13 - Na analise dos servigos tomados pelos sujeitos passivos, deveréo ser
realizados, no minimo, os seguintes procedimentos:

| - realizar andlise dos documentos comprobatérios das despesas com
servicos de terceiros, pessoas fisicas e juridicas, registrados nas contas de
despesas da contabilidade do sujeito passivo fiscalizado para verificar se o servigo
tomado € tributado pelo ISSQN e se & devido neste Municipio;

Il - separar os documentos sujeitos a retencdo do imposto na fonte e anotar
no Mapa de Apuracdo de ISSQN - Retengéo na Fonte, identificando o més em que
deveria ter sido realizada a retencdo na fonte, a espécie de documentos e o niimero
do documento, se houver, o tipo de servigo tomado e o valor do servigo;

lll - realizar a comparagcédo com o ISSQN retido e recolhido, e apurar a
diferenca de imposto a recolher.

§ 14 - A notificagao eletrénica ou pessoal do sujeito passivo e/ou do seu
preposto, de Auto de Infragcdo Eletrénica e Notificacdo de Langcamento, de
Diligéncias e Intimagdes, lavrados em procedimento fiscal, assim como dos
relatérios € mapas produzidos na realizagdo dos trabalhos e dos Termos de
Encerramento de Fiscalizagdo ou de Diligéncia, podera ser realizada por agente
fiscal diferente daquele que realizou o procedimento fiscal, contando com equipe e
apoio do setor tributario especialmente designado para este fim.

§ 15 - A conclusédo de procedimento fiscal que resulte em Auto de Infragado
Eletrénica devera ser acompanhada de cépia dos mapas de apuragéo que serviram
de base para as autuacgodes realizadas.

§ 16 - As rotinas e procedimentos minimos previstos neste artigo aplicam-se
no que couber aos demais tributos administrados pela Secretaria Municipal de
Fazenda.

§ 17 - A Diretoria de Fiscalizagdo de Tributos podera estabelecer outras
rotinas e procedimentos de acao fiscal especificas para as espécies de obrigagdes
principais e acessoérias, com observancia das regras estabelecidas na legislagao
tributaria aplicavel.
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Art. 37 - Nos procedimentos de fiscalizagdo de substituto ou responsavel
tributario deverdo ser observadas as rotinas mencionadas no artigo anterior e na
legislacéo tributaria aplicavel, exceto quanto aos servicos prestados e quanto a
emissdo de notas fiscais de servicos, devendo a énfase do trabalho se dar em

relacédo aos servicos tomados.

Art. 38 - A verificagdo a ser realizada em cada procedimento de fiscalizagéo

dependera do objetivo determinado na ordem de servigo.

Capitulo IV
DA CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO NAS AGOES FISCAIS
Art. 39 - O sujeito passivo sera cientificado do procedimento fiscal da
Notificagdo de Langamento Eletronica e do Auto de Infragao nos termos do Cédigo
Tributario Municipal.
Art. 40 - Recebido o Auto de Infragdo Eletrénico ou a Notificagédo de
Lancamento Eletrénica, o sujeito passivo tera o prazo de 30 (trinta) dias para realizar

o pagamento ou impugnar a exigéncia fiscal.

SECAO |
DOS PRAZOS

Art. 41 - Os procedimentos fiscais terdo os seguintes prazos maximos para
sua conclusao:

| - até 60 (sessenta) dias nos casos de ordem de servico de auditoria fiscal;

Il - até 30 (trinta) dias, nos casos de ordem de servigo de diligéncia.

§ 1° - Os prazos de que tratam os incisos do caput deste artigo poderéo ser
prorrogados pela autoridade outorgante da ordem de servico, mediante solicitacao e
justificativa do agente fiscal por meio do Relatodrio do Andamento de Agéo Fiscal.

§ 2° - Na solicitagdo de prorrogagao de prazo para conclusédo de
procedimento fiscal, o agente fiscal deve fazer uma exposigdo dos motivos que
justificam o seu requerimento.

§ 3° - A prorrogagdo do prazo do procedimento fiscal sera formalizada
mediante a lavratura e emissdo de Ordem de Servico Complementar. M
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Art. 42 - Os Fiscais de Tributos poderdo conforme cada caso, conceder
prazo de até 10 (dez) dias para os sujeitos passivos apresentarem a documentacao
solicitada em Termo de Inicio de Fiscalizagdo, de Diligéncia ou de Termo de
Intimacgéao.

§ 1° - O prazo previsto no caput deste artigo podera ser prorrogado por até
igual periodo pelo agente fiscal, caso haja exposicdo de motivo pelo o sujeito
passivo que justifique a prorrogacao.

§ 2° - Mediante justificativa apresentado pelo sujeito passivo ou ainda pelo
agente fiscal, a Coordenagédo podera conceder outros prazos ou proceder com a
dispensa da exigéncia, desde que ndo traga prejuizos a apuragdo dos tributos

devidos.

Art. 43 - Os prazos a que se refere este Decreto serdo continuos, excluindo-
se, na sua contagem, o dia de inicio e incluindo-se o de vencimento.
Paragrafo Unico - Os prazos so iniciam ou vencem em dia de expediente

normal no érgéo em que corra o processo ou deva ser praticado o ato.

Capitulo V
DO MONITORAMENTO FISCAL E DA FISCALIZACAO PEDAGOGICA

SECAO |
DO MONITORAMENTO FISCAL

Art. 43 - O Monitoramento Fiscal € executado através de procedimentos
permanentes de acompanhamento da arrecadacdo, que consiste em atividades
desenvolvidas pela Fiscalizagdo Tributaria, conjuntamente com equipe de apoio da
Administragdo Tributaria Municipal, na analise de relatérios e informagdes obtidas
com o cruzamento de dados presentes em Obrigacdes Tributarias Acessorias, em
busca de informagdes e indicios que indiqguem o descumprimento de obrigacdes
tributarias e a evasao de receitas municipais.

§ 1° - As atividades que trata o caput deste artigo deverao ser desenvolvidas
como prioridade pela Fiscalizagdo e a Administragdo Tributaria Municipal, com '\Q'\'

amplo apoio de ferramentas da Tecnologia da Informagdo e equipe designada
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através de Ordem de Servigo.

§ 2° - A Diretoria de Tributos devera prover uma equipe para o
desenvolvimento das atividades afins ao Monitoramento Fiscal, Fiscalizagéao
Pedagogica e para a Fiscalizagdo Sancionatéria para os contribuintes que nao
atenderem os comunicados, néo se regularizarem ou nao apresentarem justificativas
admitidas pelo Fisco Municipal.

§ 3° - A Diretoria de Tributos devera promover gestdo junto ao fornecedor do
Sistema de Gestdo Tributaria, para que sejam desenvolvidas as solugbes em
tecnologia da informagdo necessarias ao desenvolvimento das atividades
necessarias ao bom desempenho do Monitoramento Fiscal e da Fiscalizagéo
Tributaria.

§ 4° - O Monitoramento Fiscal devera ser desenvolvido por uma equipe que
compora o Nucleo de Inteligéncia Fiscal da Administragéo Tributéria de Itamogi/MG,

a ser nomeado por Instrugdo Normativa da Secretaria Municipal de Fazenda.

Art. 44 — O Monitoramento Fiscal serd realizado junto as Obrigagdes
Tributarias Acessorias e Principais e em outras atividades Fiscais da Administragao
Tributaria Municipal e, dentre outras devera ser promovido junto a:

| — Cadastros Técnicos Fiscais:

a) Cadastro Técnico Fiscal Imobiliario;

b) Cadastro Técnico Fiscal mobiliario;

c) Cadastro Técnico Fiscal dos Prestadores de Servigos;

d) Cadastro Técnico Fiscal dos Substitutos Tributarios;

e) Cadastro Municipal de Obras;

f) Cadastro Técnico Fiscal PGV,

g) Cadastro Técnico Fiscal Servigos Publicos nos Logradouros.

|| — Declaragéo de Transmisséo Imobiliaria:

a) Declaracéo de Transmissdo de Bens Imoveis — DTBI;

b) Declaragéo de Operagdes Imobiliarias — DOI-M;

c) Declaracao de Atividades Imobiliarias — DIMOB.

lll — Declaragéo Mensal de Servicos: J,, ‘:

a) DMS do Prestador de Servigos; \ ’

b) DMS do Tomador de Servigos Substituto Tributario;
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c) DMS das Serventias Extra Judiciais;

d) DES-IF Declaragéo de Servigos das Instituicbes Financeiras.

IV — Nota Fiscal Eletronica de Servigos:

a) Notas com deducéo da base de célculo do ISSQN da Construgéo Civil;

b) Notas com dedugéo outras da base de calculo;

c) Notas com retencédo na fonte;

d) Notas com ISSQN devido fora do Municipio;

e) Notas Canceladas;

f) Com informagdes de locacédo de bens moéveis;

g) Divergéncias de competéncia descrita e a informada;

h) Descricdo dos Servigos e respectivo enquadramento na Lista de Servigos;

i) Nenhuma ou baixa quantidade de Notas emitidas.

V — Livro Fiscal x NFS-e x PGDAS-D — Declaragéo no Simples Nacional:

a) Redugéo da base de calculo do ISSQN,;

b) Segregacéo do Faturamento com Retengéo na Fonte do ISSQN;

c) Segregacdo com o ISSQN devido fora do Municipio;

d) Isentos e imunes;

e) Sujeitos ao Valor Fixo;

f) Divergéncia de Faturamento PGDAS-D x Livro Fiscal x NFSe x DMS.

VI — Langamentos e constituicdo dos Créditos:

a) Analises prévias aos langamentos e geracdo das cobrangas oficiais,
através de testes e simulagdes;

b) Andlises sintéticas e comparativas com exercicios anteriores e, a
compatibilidade com a evolugédo do cadastro e a corre¢do monetaria aplicada;

c) Andlises do comparativo individual dos langamentos em relacdo ao
periodo anterior, especialmente, dos registros que tiveram percentual majorado ou
reduzido em relacdo ao aumento esperado com a aplicagéo da corregéo monetaria.

VIl - Divida Ativa e Gestiao de Parcelamentos e Cobrangas:

a) Créditos ndo quitados a serem inscritos em Divida Ativa; r

b) Arquivo digital e fisico dos Termos de Confissao de Divida Ativa, \ K

c) Parcelamentos inadimplidos e o seu cancelamento;

d) Gestao das Cobrangas Administrativas, Extra Judiciais e Judiciais.

§ 1° - As atividades de conferéncia e analises de relatérios devem ser
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desenvolvidas sob supervisdo da equipe de Fiscalizagéo responsavel pelo Nucleo
de Inteligéncia Fiscal, que devera contar com o apoio de agentes administrativos da
administracéao tributaria municipal.

§ 2° - O objetivo do Monitoramento Fiscal e do cruzamento de dados € obter
indicios de irregularidade no cumprimento de obrigagdes tributarias acessoérias e
principais e outras irregularidades em relagéo a legislagao tributaria municipal.

§ 3° - Uma vez apurado o indicio, a Administragéo Tributaria Municipal
devera empreender a Fiscalizagdo Orientadora ou Pedagdgica, com a emissdo de
comunicado ao sujeito passivo da obrigagdo, concedendo prazo para que explique
ou regularize a pendéncia identificada.

§ 4° - O Sujeito Passivo ndo atendendo o chamado da Fiscalizacado
Pedagogica e persistindo com o indicio de irregularidade, a Fiscalizagéo Tributaria
podera emitir Notificagdo concedendo novo prazo sob o risco de incidir nas
penalidades previstas em lei ou abrir Agéo Fiscal prépria, conforme respectiva
Ordem de Servico.

§ 5° - O Sujeito Passivo que negar atendimento a Fiscalizagdo Pedagoégica
por 2 (duas) ou mais vezes no periodo de 12 (doze) meses sera considerado
reincidente e os procedimentos de fiscalizagdo deverdo considerar tais fatos ao
definir pela abertura de imediato de ag&o fiscal apropriada.

§ 6° - Exceto as atribuicdes especificas do agente fiscal tributario, as agoes
e procedimentos de apoio ao monitoramento fiscal poderdo ser realizadas com a
participagdo de agentes e oficiais administrativos da administragédo tributaria
municipal, tais como analises de relatérios, identificagao de indicios de
irregularidades, alimentagao de planilhas, de sistemas de gestao tributaria e envios

de comunicados, controle de prazos, dentre outros, conforme ordem de servigos.

SECAOII
DA FISCALIZAGCAO PEDAGOGICA

Art. 45 — A Fiscalizacdo Pedagégica visa orientar o Sujeito Passivo no
cumprimento das Obrigagdes Tributarias e da legislagdo tributaria municipal
aplicavel e, ainda, para oportunizar a regularizagao de pendéncias pelo contribuinte,
antes da abertura de procedimentos de agéo, fiscalizagao sancionatéria ou auditoria
fiscal.
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§ 1° - A Fiscalizagdo que trata o caput deste artigo devera ser realizada
preferencialmente em relagdo as demais fiscalizagoes sancionatérias e a auditoria
fiscal.

§ 2° - Uma vez identificado o indicio de irregularidade o sujeito passivo
devera ser comunicado para que justifique ou regularize a situagéo encontrada
dentro do prazo a ser concedido pela Fiscalizagao Tributaria Municipal.

§ 3° - O prazo que trata o paragrafo anterior podera ser de 5 (cinco) até 30
(trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, desde que devidamente justificado nos
autos e a Divisao de Execucao de Cadastros e Tributos, conforme for a gravidade do
indicio encontrado e do tempo necessario para a sua regularizagao.

§ 4° - Uma vez nédo cumprido pelo sujeito passivo o prazo concedido nos
termos deste artigo, a Divisdo de Execugdo de Cadastros e Tributos emitira a
respectiva Ordem de Servigos para que seja promovido a Fiscalizagéo sancionatoria
ou a Auditoria Fiscal, conforme se tratar do caso.

§ 5° - A fiscalizagdo pedagégica nao exime o sujeito passivo dos encargos

de mora devidos, bem como, das penalidades cabiveis em caso de agao fiscal.

Capitulo VI
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 46 - Ficam aprovados os modelos de documentos abaixo relacionados,
constantes dos anexos, partes complementares e integrantes deste Decreto, a
seguir discriminados:

| - Anexo | - Ordem de Servigo - OS;

Il - Anexo Il - Ordem de Servigo Complementar - OS-C;

Il - Anexo lll - Termo de Inicio de Agéo Fiscal - TIAF;

IV - Anexo IV - Termo de Inicio de Diligéncia - TID;

V - Anexo V - Termo de Intimacgéao - Tl;

VI - Anexo VI - Termo de Apreenséo - TA;

VII - Anexo VIl - Quadro Demonstrativo de Crédito - QDC;

VIII - Anexo VIl - Termo de Encerramento de Agéo Fiscal - TEF;

IX - Anexo IX - Termo de Encerramento de Diligéncia - TED;

X - Anexo X - Auto de Infragéo Eletronico - AlE;

X| - Anexo Xl - Relatério do Andamento de Acéo Fiscal - RAAF;
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Xl - Anexo Xl - Termo de Recebimento de Documentos;

Xl - Anexo Xlll - Termo de Devolugao.
Paragrafo Unico - Os documentos relacionados nos incisos do caput deste

artigo deverdo ser impressos em 03 (trés) vias, com a seguinte destinagéo:
| - 12 via: processo administrativo tributario;
Il - 22 via: sujeito passivo;

Il - 32 via: Divisdo de execucao de Cadastros e Tributos, para controle e

arquivamento.

Art. 47 - O disposto neste Decreto se aplica, no que couber, aos

procedimentos fiscais iniciados e distribuidos antes do inicio da sua vigéncia que

ainda nao tenham sido concluidos.

Art. 48 - A Secretaria Municipal de Fazenda podera emitir Portarias com a
designacdo de responsaveis e de grupos de trabalhos com os fins de dar

cumprimento a este decreto.

Art. 49 — A Secretaria Municipal de Fazenda podera ainda instituir através
de Instrugées Normativas novos atos administrativos e procedimentos necessarios

ao cumprimento com o dever da Administragcao Tributaria Municipal.

Art. 50 - Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacéo.

cao

pal, conforme

Itamogi/MG, 28 de margo de 2024.

[20.2
de 22024

foi publicada através de afixa

refeitura Munici
nicipal, no periodo de

1O 1224 5 08,04 ;=24 |

tamogi, MG, 2% de M.anr, s

"CERTIDAO”

CERTIFICO que o Decreto n° =Zo<

1 05 124

€ a Leji Organica Mu
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ANEXO |

ORDEM DE SERVICO N°:
DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL

Nome:

Inscricdo Municipal:
CNPJICPF:
Enderecgo:
Atividade:

DADOS DA AGCAO FISCAL

Tipo de Acao Fiscal:
Descrigao do Tributo:

Descricio Competéncia:

Bbjetivo da Agéo Fiscal:

FISCAL (IS) RESPONSAVEL (IS) PELA ACAO FISCAL

Nome:

Matricula:

ENCAMINHAMENTO

Determino a execucéo fiscal definida pela presente Ordem de Servigco, que

sera realizada pelo(s) fiscal(is) de Tributo(s) acima identificado(s), que
esta(do) autorizado(s) a praticar, isolado ou conjuntamente, todos os atos
necessarios a sua realizagéo.

Esta Ordem de Servico devera ser executada dentro do prazo de até
contados da ciéncia do Sujeito Passivo no Termo de Inicio da Acéo Fiscal.
Este instrumento podera ser alterado ou prorrogado, a critério da autoridade
-outorgante, em especial na eventualidade de qualquer ato praticado pelo
sujeito passivo/responsavel que impeca ou dificulte o andamento desta acao

fiscal, ou a sua conclus3o.

ITAMOGI/MG
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ASSINATURA

CIENCIA DO FISCAL (IS) RESPONSAVEL (IS) PELA AGAO FISCAL

Declaro-me ciente desta Ordem de Servico, da qual recebi copia em

f 4

ASSINATURA

OBSERVAGOES

1. Da presente Ordem de Servigo podera ser entregue copia ao Sujeito

Passivo, juntamente com o Termo de Inicio da Agao Fiscal (TIAF).
2. Em caso de divida acerca desta acéo fiscal, o sujeito passivo podera entrar
em contato com a Secretaria Municipal da Fazenda pelo(s) telefone(s)

TELEFONES DE CONTATO ou no enderego abaixo.

SECRETARIA DA EAZENDA - DIVISAO DE EXECUCAO DE CADASTROS E TRIBUTOS
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ANEXO I

ORDEM DE SERVIGO COMPLEMENTAR N°:

DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL

Nome:

Inscricdo Municipal:
CNPJI/CPF:
Endereco:
Atividade:

DADOS DA AGAO FISCAL

Tipo de Agao Fiscal:
Descrigdo Tributo:

Descricao Competéncia:

Objetivo da Agao Fiscal:
FISCAL (IS) RESPONSAVEL (IS) PELA ACAO FISCAL ]
Nome:
Matricula:
ENCAMINHAMENTO
Determino a alteragdo da Ordem de Servico n°. ___ conforme a seguir

especificado pela presente Ordem de Servigo Complementar.

NATUREZA DA ALTERAGAO:

Este instrumento podera ser alterado ou prorrogado, a critério da autoridade
outorgante, em especial na eventualidade de qualquer ato praticado pelo sujeito

passivo/responsavel que impeca ou dificulte o andamento desta agao fiscal, ou a

sua conclusao.

SECRETARIA DA FAZENDA - DIVISAO DE EXECUGAO DE CADASTROS E TRIBUTOS
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SECRETARIA DA FAZENDA
ITAMOGI/MG ]
ASSINATURA
CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO
Declaro-me ciente desta Ordem de Servigo Complementar, da qual recebi copia.
Nome/Preposto:
CPF:
Cargo:
Data da Ciéncia: [
ASSINATURA J
OBSERVAGOES
1O auditor fiscal devera identificar-se, mediante apresentagao de sua identidade
funcional, no ato da entrega desta Ordem de Servico Complementar ao sujeito
passivo/responsavel.
2 Em caso de duvida acerca desta agao fiscal, o sujeito passivo podera entrar em
contato com a Secretaria Municipal da Fazenda pelo(s) telefone(s) TELEFONES
DE CONTATO ou no enderego abaixo.

SECRETARIA DA FAZENDA - DIVISAO DE EXECUGAO DE CADASTROS E TRIBUTOS
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ANEXO [l

TERMO DE INIiCIO DE ACAO FISCAL N°:
DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA AGAO FISCAL

Nome:

Inscrigao Municipal:
CNPJICPF:
Endereco:
Atividade:

DADOS DA ACAO FISCAL

Tipo de Agao Fiscal:
Descricado Tributo:

Descrigcao Competéncia:

Objetivo da Agao Fiscal:

COMUNICAGAO DO INIiCIO DA ACAO FISCAL E SOLICITACAO DE
DOCUMENTOS

Pelo presente, fica o sujeito passivo acima identificado notificado do inicio da

acao fiscal designado pela Ordem de Servigon®. ____

A presente agao fiscal devera ser executada no prazo de até __, contados da
ciéncia do sujeito passivo deste Termo. O prazo para execucao desta acao
fiscal podera ser prorrogado a critério da autoridade outorgante da OS, em
especial na eventualidade de qualquer ato praticado pelo sujeito passivo que
impegca ou dificulte 0 andamento desta ag&o fiscal, ou da sua concluséo.

Fica o sujeito acima intimado a apresentar no prazo de até __ dia(s),
contado(s) do recebimento deste, a documentagéo abaixo descrita, referente

a(s) competéncia(s) a ser(em)fiscalizada(s).

Para constar, lavramos o presente Termo as do dia , ficando uma via

em poder do sujeito passivo.

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO

Declaro estar ciente deste Termo de Inicio de Procedimento Fiscal, do qual

SECRETARIA DA FAZENDA - DIVISAO DE EXECUGAO DE CADASTROS E TRIBUTOS
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SECRETARIA DA FAZENDA
| recebi copia.
Nome/Preposto:
Tipo de ciéncia:
CPF: RG:
Ciéncia as h do dia:
Assinatura/Carimbo:
OBSERVAGOES

1. Nao atendendo ao presente Termo de Inicio da Acéo Fiscal no prazo
estabelecido sujeitara o sujeito passivo a multa por embaraco a agéo fiscal.

2 Outros documentos poderdo ser solicitados a critério do(s) Fiscal(is) de
Tributo(s) responsavel(is), mediante Termo de Intimacgao.

3 O Fiscal de Tributos devera identificar-se, mediante apresentacéo de sua
identidade funcional, no ato da entrega deste Termo ao sujeito passivo.

4 Em caso de duvida acerca desta ag&o fiscal, o sujeito passivo podera entrar
em contato com a Secretaria Municipal da Fazenda pelo(s) telefone(s)
TELEFONES DE CONTATO ou no enderego abaixo.

P
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ANEXO IV

TERMO DE INiCIO DE DILIGENCIA N°:
DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA AGAO FISCAL

Nome:

Inscrigdao Municipal:
CNPJICPF:
Enderecgo:
Atividade:

DADOS DA ACAO FISCAL

Tipo de Acgao Fiscal:
Descrigao Tributo:

Descricdo Competéncia:

Objetivo da Agéo Fiscal:

COMUNICAGAO DO INIiCIO DA AGAO FISCAL E SOLICITAGAO DE
DOCUMENTOS

Pelo presente, fica o sujeito passivo acima identificado notificado do inicio da

acao fiscal designado pela Ordem de Servigo n°.

A presente acéo fiscal devera ser executada no prazo de até ___, contados da
ciéncia do sujeito passivo deste Termo. O prazo para execucao desta agao
fiscal podera ser prorrogado a critério da autoridade outorgante da OS, em
especial na eventualidade de qualquer ato praticado pelo sujeito passivo que
impeca ou dificulte 0 andamento desta ag¢ao fiscal, ou da sua conclus&o.

Fica o sujeito acima intimado a apresentar no prazo de até __ dia(s),

contado(s) do recebimento deste, a documentagdo abaixo descrita, referente

/]
a(s) competéncia(s) a ser(em) fiscalizada(s). \
Para constar, lavramos o presente Termo as do dia , ficando uma via

em poder do sujeito passivo.

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO

Declaro estar ciente deste Termo de Inicio de Procedimento Fiscal, do qual
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SECRETARIA DA FAZENDA
recebi copia.
Nome/Preposto:
Tipo de Ciéncia:
CPF. RG:
Ciéncia as h do dia:
Assinatura/Carimbo:

OBSERVAGOES

1. Nao atendendo ao presente Termo de Inicio da Agéo Fiscal no prazo
estabelecido sujeitara o sujeito passivo @ multa por embaraco a a¢ao fiscal.

2. Outros documentos poderdo ser solicitados, a critério do(s) Fiscal(is) de
Tributo(s) responsavel(is), mediante Termo de Intimagao.

3 O Fiscal de Tributos devera identificar-se, mediante apresentagéo de sua
identidade funcional, no ato da entrega deste Termo ao sujeito passivo.

4 Em caso de divida acerca desta agao fiscal, o sujeito passivo podera entrar
em contato com a Secretaria Municipal da Fazenda pelo(s) telefone(s)
TELEFONES DE CONTATO ou no enderego abaixo.

SECRETARIA DA FAZENDA - DIVISAO DE EXECUGCAO DE CADASTROS E TRIBUTOS
Rua Olimpia Ebrantina de Melo Barreto, 392 — (35) 3534-3800 — tributacao@itamogi.mg.gov.br
www.itamogi.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI
ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DA FAZENDA

o
T

ANEXO V

TERMO DE INTIMAGCAO N°:
DADOS DO SUJEITO PASSIVO INTIMADO

Nome:

Inscrigao Municipal:
CNPJI/CPF:
Endereco:
Atividade:

DADOS DA AGCAO FISCAL

Tipo de Acgao Fiscal:
Descrigao Tributo:

Descrigdo Competéncia:

Objetivo da Agao Fiscal:

INTIMACAO PARA A APRESENTACAO DE DOCUMENTOS E
INFORMAGOES
Nesta data INTIMAMOS o sujeito passivo acima identificado, nos termos do
Art. 195 e 197 do CTN e do CTM — Cadigo Tributario Municipal, a apresentar

att o dia __ a documentagio/adotar a(s) providéncia(s) abaixo

descriminada(s):

Para constar, lavramos o presente Termo as do dia , ficando uma

via em poder do sujeito passivo.

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO

Declaro estar ciente deste Termo de Inicio de Procedimento Fiscal, do qual

recebi copia.
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Nome/Preposto:
Tipo de Ciéncia:
CPF: RG:
Ciéncia as h do dia:
Assinatura/Carimbo:
OBSERVACOES

1. Nao atendendo ao presente Termo de Inicio da Agéo Fiscal no prazo
estabelecido sujeitara o sujeito passivo a multa por embaracgo a agao fiscal.

2. Outros documentos poderdo ser solicitados, a critério do(s) Fiscal(is) de
Tributo(s) responsavel(is), mediante Termo de Intimacéo.

3. O Fiscal de Tributos devera identificar-se, mediante apresentacdo de sua
identidade funcional, no ato da entrega deste Termo ao sujeito passivo.

4. Em caso de duvida acerca desta agéo fiscal, o sujeito passivo podera entrar

em

TELEFONES DE CONTATO ou no enderego abaixo.

contato com a Secretaria Municipal da Fazenda pelo(s) telefone(s)

\ JE
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ANEXO VI

TERMO DE APREENSAO DE DOCUMENTOS N°:
DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA APREENSAO

Nome:

Inscricao Municipal:
CNPJICPF:
Endereco:
LAtividade:

DADOS DA AGAO FISCAL

Tipo de Acdo Fiscal:
Descrigéo Tributo:
Descrigido Competéncia:

Objetivo da Acéo Fiscal:

COMUNICAGAO DA APREENSAO DE DOCUMENTACAO ]

Aos __diasdomésde ___ doanode _, as__horas, o(s) Auditor(es), abaixo

assinado(s), de acordo com 0 disposto no Art. 84 e seguintes de Lei 1.448/66,

realizou(aram) a apreensao da documentacéo abaixo relacionada, pelo fato de

Fica o sujeito passivo acima qualificado intimado a regularizar sua situacao

fiscal perante o Fisco Municipal.

Pra constar, lavrou-se o presente Termo de Apreensdo de Documentos que
sera assinado pelo(s) auditor(s) fiscal(is) de Tributo(s) designado(s) e entregue

ao sujeito passivo.

ASSINATURA

SECRETARIA DA FAZENDA - DIVISAO DE EXECUGAO DE CADASTROS E TRIBUTOS
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CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO

Declaro estar ciente deste Termo de Inicio de Procedimento Fiscal, do qual

recebi copia.

Nome/Preposto:

Tipo de Ciéncia:

CPF: RG:

Ciéncia as h do dia:

Assinatura/Carimbo:

OBSERVACOES

1. O auditor fiscal de Tributos devera identificar-se, mediante apresentacéao de
sua identidade funcional, no ato da entrega deste Termo ao sujeito passivo.

2. Em caso de duvida acerca desta acao fiscal, o sujeito passivo podera entrar
em contato com a Secretaria Municipal da Fazenda pelo(s) telefone(s)
TELEFONES DE CONTATO ou no enderego abaixo.

SECRETARIA DA FAZENDA — DIVISAO DE EXECUGAO DE CADASTROS E TRIBUTOS
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ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DA FAZENDA
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ANEXO Vil

TERMO DE ENCERRAMENTO DE AGAO FISCAL N°:
DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA AGCAO FISCAL

Nome:

Inscrigdo Municipal:
CNPJI/CPF:
Endereco:
Atividade:

DADOS DA AGAO FISCAL

Tipo de Acéao Fiscal:
Descrigao Tributo:
Descrigdo Competéncia:
Periodo Fiscalizado:

Objetivo da Acao Fiscal:

COMUNICACAO DO ENCERRAMENTO DA ACAO FISCAL

Nesta data damos por concluida a agdo fiscal realizada junto ao sujeito

passivo acima identificado, decorrente da Ordem de Servigo n°.
iniciada no dia __, tendo a relatar o que se segue abaixo, com relagéo ao

cumprimento das obrigacoes tributarias:

O periodo efetivamente fiscalizado foide ___.
Fica ressalvado que qualquer agao fiscal podera ser repetida, em relagdo a um
mesmo fato, ou periodo de tempo, enquanto ndo decadente o direito de

proceder ao langamento do tributo ou a imposicdo de penalidade, art. 173 do
CTN. J

L
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI
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SECRETARIA DA FAZENDA

Para constar, lavramos o presente Termo as do dia , ficando uma via

em poder do sujeito passivo.

ASSINATURA

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO

Declaro estar ciente deste Termo de Inicio de Procedimento Fiscal, do qual

recebi copia.

Nome/Preposto:

Tipo de Ciéncia:
CPF: RG:

Ciéncia as h do dia:

Assinatura/Carimbo:

OBSERVAGCOES

1 O Fiscal de Tributos Municipais devera identificar-se, mediante

apresentagdo de sua identidade funcional, no ato da entrega deste Termo ao

sujeito passivo.

W
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ANEXO IX

TERMO DE ENCERRAMENTO DE DILIGENCIA N°:

DADOS DO SUJEITO PASSIVO OBJETO DA ACAO FISCAL

Nome:

Inscrigdo Municipal:
CNPJ/CPF:
Endereco:
Atividade:

DADOS DA AGAO FISCAL

Tipo de Agéo Fiscal:
Descrigcao Tributo:
Descricdo Competéncia:
Periodo Fiscalizado:

Objetivo da Acéo Fiscal:

COMUNICAGCAO DO ENCERRAMENTO DA DILIGENCIA

Nesta data damos por concluida a diligéncia realizada na Acao Fiscal n°. ____
junto ao sujeito passivo acima identificado, decorrente da Ordem de Servico
n°. __, iniciada no dia __, tendo a relatar o que se segue abaixo, com relagcao

ao cumprimento das obrigagoes tributarias:

O periodo efetivamente fiscalizado foide ____.

Fica ressalvado que novas diligéncias poderao ser desencadeadas para a
presente agdo fiscal, em relacdo a um mesmo fato, ou periodo de tempo,
enquanto ndo decadente 0O direito de proceder ao langamento do tributo ou a

imposicao de penalidade, art. 173 do CTN.

SECRETARIA DA FAZENDA - DIVISAO DE EXECUGAO DE CADASTROS E TRIBUTOS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI
ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DA FAZENDA

Para constar, lavramos o presente Termo as __do dia __, ficando uma via em

poder do sujeito passivo.

ASSINATURA

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO

Declaro estar ciente deste Termo de Inicio de Procedimento Fiscal, do qual

recebi copia.

Nome/Preposto:

Tipo de Ciéncia:
CPF: RG:

Ciéncia as h do dia:

Assinatura/Carimbo:

OBSERVAGOES

1. O Fiscal de Tributos Municipais devera identificar-se, mediante

apresentacdo de sua identidade funcional, no ato da entrega deste Termo ao

sujeito passivo.

W
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI
ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DA FAZENDA

ANEXO X

AUTO DE INFRAGAO ELETRONICO - AIE Ne:

DADOS DO AUTUADO

Nome:

Inscricao Municipal:
CNPJ/CPF:
Enderecgo:
Atividade:

DEMONSTRATIVO DO CALCULO DO VALOR LANCADO

A presente apuracéo foi feita com base , referente a(s) competéncia(s)

AUTUACAO
Aos _ dias do més de __ do ano de __ as __ horas, verificamos que o
contribuinte supra deve ao Municipio de Itamogi/MG a quantia de R$ ____

conforme discriminagao acima proveniente de .

Como o fato constitui infragdo ao disposto no(s) __ o autuado incorreu na(s)
penalidade(s) do(s) __, lavramos o presente Auto de Infrag&o, demos ciéncia
ao autuado e o intimamos a recolher a importancia devida ou apresentar

defesa e provas, tudo dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados da data da

ciéncia do presente auto.

ASSINATURA

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO

Declaro estar ciente deste Termo de Inicio de Procedimento Fiscal, do qual

recebi copia.

Nome/Preposto:

Tipo de Ciéncia:

CPF: RG:

SECRETARIA DA FAZENDA - DIVISAO DE EXECUGAO DE CADASTROS E TRIBUTOS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI
ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DA FAZENDA
Ciéncia as h do dia:
Assinatura/Carimbo:

DOCUMENTOS ANEXOS

OBSERVACOES
1. O presente auto de infracdo & decorrente da acao fiscal oriunda da OS n°.
, iniciada em __ e € parte integrante do Processo Administrativo

Tributario n®. ___, que tramita na Secretaria da Fazenda de ltamogi/MG.
2. Apbés o prazo de vencimento do auto de infragdo, nado havendo
manifestacdo do sujeito passivo, ele sera considerado revel e o respectivo
credito tributario sera inscrito em Divida Ativa.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI
ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DA FAZENDA

ANEXO Xl

RELATORIO DO ANDAMENTO DA ACAO FISCAL Ne:
DADOS DO SUJEITO PASSIVO DA AGAO FISCAL

Nome:

Inscrigdo Municipal:
CNPJ/CPF:
Endereco:
Atividade:

DADOS DA AGAO FISCAL

Tipo de Ac¢ao Fiscal:
Descrigao Tributo:
Descrigao Competéncia:

Objetivo da Agao Fiscal:

RELATORIO DO ANDAMENTO DA AGAO FISCAL

Com relagdo a Acado Fiscal acima identificada, decorrente da Ordem de

Servigo n°. __, iniciada no dia __, foram realizadas as seguintes atividades

durante o periodode __a

Para constar, lavramos o presente Relatério as __do dia __, ficando uma via

em poder da Coordenacéo do Nucleo de Fiscalizagéo de Tributos.

CIENCIA DA COORDENAGAO DO NUCLEO DE FISCALIZAGAO DE
TRIBUTOS

Declaro estar ciente deste Relatério, em as _ dodia .

ASSINATURA
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI
ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DA FAZENDA

ANEXO Xl

TERMO DE RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS N°:
DADOS DO SUJEITO PASSIVO

Nome:

Inscricao Municipal:
CNPJICPF:
Enderecgo:
Atividade:

DADOS DA AGCAO FISCAL

Tipo de Agéao Fiscal:
Descrigao Tributo:
Descricao Competéncia:

Objetivo da Agao Fiscal:

RECIBO
Recebi(emos), em | , a documentagdo abaixo relacionada,
solicitada por meio do __, de ___ para analise no dmbito da Secretaria

Municipal da Fazenda:

Documentos

Fica o sujeito passivo cientificado que a documentagdo recebida ficara a
disposicéo da fiscalizagéo até a conclusdo da sua analise, quando entéo lhe

sera devolvida.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI
ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DA FAZENDA

RESPONSAVEL (IS) PELO RECEBIMENTO

ASSINATURA

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO

Declaro estar ciente deste Termo de Inicio de Procedimento Fiscal, do qual

recebi copia.

Nome/Preposto:

Tipo de Ciéncia:
CPF: RG:

Ciéncia as h do dia:

Assinatura/Carimbo:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI
ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DA FAZENDA

ANEXO Xl

TERMO DE DEVOLUGAO DE DOCUMENTOS N°:

DADOS DO SUJEITO PASSIVO

Nome:

Inscrigao Municipal:
CNPJICPF:
Endereco:
Atividade:

DADOS DA AGAO FISCAL

Tipo de Acéo Fiscal:
Descrigao Tributo:
Descricdo Competéncia:

Objetivo da Agao Fiscal:

COMUNICAGAO DA DEVOLUGAO DE DOCUMENTOS

Considerando a concluséo do procedimento fiscal, procedemos a devolugéo

da documentacgado abaixo relacionada, no dia [ , que havia sido

solicitada por meio do(s)

Para constar, lavrou-se o presente Termo de Devolugcdo de Documentos, que
foi assinado pelo(a) auditor(es) fiscal(is) de Tributo(s) designado(s) e pelo

sujeito passivo.

ASSINATURA

CIENCIA DO SUJEITO PASSIVO

Declaro estar ciente deste Termo de Inicio de Procedimento Fiscal, do qual

recebi cépia.

SECRETARIA DA FAZENDA — DIVISAO DE EXECUGAO DE CADASTROS E TRIBUTOS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI
ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DA FAZENDA
Nome/Preposto:
Tipo de Ciéncia:
CPF: RG:

Ciéncia as h do dia:

Assinatura/Carimbo:
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